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комунальної власності про відсутність заборгованості за землю. (2копії).
Довідка про відсутність заборгованості  за комунальні послуги(2копії).
Довідка про балансову вартість(2копії).  Державний акт на земельну
ділянку або рішення виконавчого комітету про надання земельної ділянки
для будівництва об’єкту. (2копії). Акт про закінчення будівництва та здачі
в експлуатацію(оригінал і копія). Рішення виконкому про затвердження
актів прийняття до експлуатації(оригінал і копія). Технічний
паспорт(оригінал і копія).

Комплект документу згідно переліку передається: приватним
підприємцем - адміністратору  дозвільного центру; фізичною особою -
спеціалісту по зверненню громадян  загального відділу Виконавчого
комітету міської ради; юридичною особою – секретарю міського голови

Результат послуги: Витяг з  рішення виконавчого комітету
міської ради про  оформлення права власності на об’єкт нерухомого майна

Місце отримання відповіді: Інформаційно-довідковий центр по
зверненню громадян м. Вознесенська

Вартість послуги: Безкоштовно
Термін виконання: 45 календарних днів з моменту подання заяви

14. Відділ  культури, сім’ї, молоді та спорту Вознесенської міської
ради
Адреса: пл. Центральна,1, каб.20, Начальник відділу: Сорокіна Анжеліка
Володимирівна, Тел: 4-35-16

Послуги що надаються:
1. Надання дозволу на проведення гастрольних заходів
Перелік необхідних документів: заява в якій зазначається адреса

організатора гастрольного заходу, назва гастрольного колективу і час
проведення;  обхідний лист виданий начальником відділу культури, сім’ї,
молоді та спорту міської ради;  копія паспорту директора (власника)
гастрольного колективу;  свідоцтво про державну реєстрацію фізичної
особи – підприємця ;  дозвіл Державного нагляду охорони праці України
(для луна-парків);  свідоцтво про сплату єдиного податку;  свідоцтво про
проведення гастрольного заходу за підписом начальника обласного
управління культури ОДА з указаним маршрутом; дозвіл на проведення
гастрольного заходу начальника Відділу культури, сім’ї, молоді та спорту.

Комплект документу згідно переліку передається в Відділ
культури, сім’ї, молоді та спорту Вознесенської міської ради (каб.20)

Результат послуги: Надання дозволу на проведення
гастрольного заходу в місті

Місце отримання відповіді: Кабінет № 20 Відділ культури, сім’ї,
молоді та спорту  міської ради , П поверх, пл. Центральна, 1.

Вартість послуги: Безкоштовно
Термін виконання: 5 днів
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2. Зміна адреси об'єкту нерухомого майна
Перелік необхідних документів: Заява власника про надання

адреси.  До заяви додаються документи: Тех.. паспорт на
нерухомість(оригінал і копія»;   Копія документу , що підтверджує право
на використання земельної ділянки(дві копії);  Графічні матеріали (у
відділі головного архітектора м. Вознесенська)(оригінал і копію); Копія
документа підтверджуючого право власності на нерухоме майно(два
екземпляри); Матеріали по розподілу земельної ділянки в разі виділення
окремої адреси(оригінал і копію);   Копія паспорту та ідентифікаційного
коду(два екземпляри);  Довідка про відсутність заборони на
відчуження(оригінал і копія)

Комплект документу згідно переліку передається: приватним
підприємцем - адміністратору дозвільного центру; фізичною особою -
спеціалісту по зверненню громадян  загального відділу Виконавчого
комітету міської ради; юридичною особою – секретарю міського голови

Результат послуги: Витяг з  рішення виконавчого комітету
міської ради про  зміну адреси об’єкту нерухомого майна

Місце отримання відповіді: Інформаційно-довідковий центр по
зверненню громадян м. Вознесенська

Вартість послуги: Безкоштовно
Термін виконання: 45календарних днів з моменту подання заяви
3. Оформлення права власності на об'єкти нерухомого майна
Перелік необхідних документів: Заява власника про оформлення

права власності.  До заяви додаються документи:
Для  фізичних осіб – на житлові будинки та інші будівлі: Акт

про закінчення будівництва та здачі в експлуатацію(оригінал і копія).
Рішення виконкому про затвердження актів прийняття до
експлуатації(оригінал і копія). Копія паспорту (1, 2 та 11 сторінки).(2
екземпляри).  Копія персонального ідентифікаційного номер. ).(2
екземпляри). Тех.. паспорт на нерухомість.(оригінал і копія).   Копія
документу , що підтверджує право на використання земельної ділянки. (2
екземпляри).    Довідка про розрахунки за комунальні послуги.(оригінал і
копія)

Для  фізичних осіб – на квартиру: Договір про утримання
будинку та прибудинкової території.(оригінал і копію). Довідка про
розрахунок за комунальні послуги (оригінал і копія). Довідка про виплату
за квартиру з житлово-будівельного кооперативу. (оригінал і копію).
Ксерокопія паспорта.(2 екземпляри). Ксерокопія ідентифікаційного
коду.(2 екземпляри).  Технічний паспорт на  квартиру. (оригінал і копію).

Для  юридичних осіб:  Повноваження (доручення, наказ
,протокол)(оригінал і копію).  Устав, положення(2 копії). Установчий
договір(2копії).  Довідка статистики(2копії).  Свідоцтво чи рішення про
реєстрацію(2копії).  Довідка про постанову на облік  платника податку (Ф-
2Р) (2копії).  Копія платника ПДВ(2копії).  Копія паспорту,
ідентифікаційного коду особи яка представляє інтереси заявника(2копії).
Довідка про відсутність податкової застави. (2копії).  Довідка з управління
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Вступ
Дана брошура була розроблена і випущена з метою підвищення

обізнаності громадян міста Вознесенська про процес отримання
муніципальних послуг згідно стандарту якості ISO 9001:2000, який з
липня 2008 року запроваджений у Виконавчому  комітет Вознесенської
міської ради.

В брошурі розміщено інформацію про всі муніципальні послуги,
які надаються в місті Вознесенську, зазначені  час і місце отримання
послуг та  графік прийому громадян. В якості муніципальних послуг
розуміються всі послуги, що надаються Виконавчими органами
Вознесенської міської ради. На сьогоднішній день в місті Вознесенську
зареєстровано 89 муніципальних послуг.  В путівнику зазначено
інформацію про відділи та управління, які надають муніципальні послуги,
а також   коротку інформацію про процедуру отримання кожної послуги.

Брошура підготовлена і випущена в рамках проекту
«Громадський моніторинг якості надання адміністративних послуг», який
був реалізований громадською організацією «Агентство економічного
розвитку» при фінансовій підтримці Міжнародного Фонду
«Відродження». В рамках проекту було проведено моніторинг
функціонування системи управління якістю надання муніципальних
послуг в м. Вознесенську, за результатами якого, експертною групою,
були розроблені рекомендації по підвищенню якості надання
муніципальних послуг. Однією з пропозицій було проводити
систематичну інформаційно-просвітницьку діяльності серед громадян з
приводу процесу отримання муніципальних послуг згідно стандарту ISO
9001: 2000, одним з елементів якої і має стати це видання.

Сподіваємось, що дана брошура стане настільною книгою
вознесенців і реальним путівником в ході отримання будь-яких
муніципальних послуг в м. Вознесенську,   скоротить витрати часу  та
підвищить ефективність і комфортність цього процесу.

З повагою Виконавчий директор
ГО «Агентство економічного розвитку» Аверков Сергій

Термін виконання: 30 робочих дня з дня подачі документів
12. Управління житлово-комунального господарства та
капітального будівництва Вознесенської міської ради
Адреса: пл. Центральна,1, Начальник відділу: Котенко Любов Петрівна,
Тел: 4-04-16

Послуги що надаються:
1. Видача  ордеру на видалення зелених насаджень
Перелік необхідних документів: заява
Комплект документу згідно переліку передається в: Управління

житлово-комунального господарства та капітального будівництва міської
ради

Результат послуги: Видача ордеру на видалення зелених
насаджень

Місце отримання відповіді: Управління житлово-комунального
господарства та капітального будівництва міської ради

Вартість послуги: Безкоштовно
Термін виконання: 1 місяць

13. Комунальне підприємство «Вознесенське міжміське бюро
технічної інвентаризації»
Адреса: вул. Леніна,41, Начальник КП: Шестаков Володимир Іванович,
Тел: 3-24-53

Послуги що надаються:
1. Надання адреси об'єкту нерухомого майна
2. Зміна адреси об'єкту нерухомого майна

1. Надання адреси об'єкту нерухомого майна
Перелік необхідних документів:Заява власника про надання

адреси.  До заяви додаються документи: Тех.. паспорт на
нерухомість(оригінал і копія»; Копія документу , що підтверджує право на
використання земельної ділянки(дві копії);  Графічні матеріали (у відділі
головного архітектора м. Вознесенська)(оригінал і копію), .   Копія
документа підтверджуючого право власності на нерухоме майно(два
екземпляри); Матеріали по розподілу земельної ділянки в разі виділення
окремої адреси(оригінал і копію);  Копія паспорту та ідентифікаційного
коду(два екземпляри).

Комплект документу згідно переліку передається: приватним
підприємцем - адміністратору дозвільного центру; фізичною особою -
спеціалісту по зверненню громадян  загального відділу Виконавчого
комітету міської ради; юридичною особою – секретарю міського голови

Результат послуги: Витяг з  рішення виконавчого комітету
міської ради про  надання адреси об’єкту нерухомого майна

Місце отримання відповіді: Інформаційно-довідковий центр по
зверненню громадян м. Вознесенська

Вартість послуги: Безкоштовно
Термін виконання: 45 календарних днів з моменту подання заяви
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Інструкція по використанню путівника
В розділі «Реєстр муніципальних послуг» (5 стр.)

знаходиться повний перелік всіх муніципальних послуг, що
надаються у місті Вознесенську. В правій колонці навпроти
кожної послуги  зазначено сторінку на якій можна знайти
більш детальну інформацію про послугу.

В розділі   «Відділи та управління Вознесенської
міської ради, що надають муніципальні послуги» (10 стр.)
систематизовані всі послуги у відповідності до відділів та
управлінь, які їх надають. Якщо ви знаєте, який відділ чи
управління надає необхідну вам послугу можете перейти на
відповідну сторінку та знайти там контактну інформацію про
відділ та детальну інформацію про необхідну послугу.
Інформація про послуги  подана в скороченому вигляді на
основі інформаційних карток. З повним текстом
інформаційних карток можна ознайомитись на сайті нашої
організації – www.aer.voznesensk.net  в розділі «послуги
міської ради», на офіційному сайті міста www.voznesensk.org
в рубриці «система управління якістю», на інформаційному
стенді на першому поверсі виконавчого комітету міської ради
за адресою пл. Центральна 1, або безпосередньо у відділах та
управліннях,що надають послуги. В інформаційних картках
окрім інформації поданої  в даній брошурі можна знайти:
«Порядок оскарження», «Опис дій», «Законодавча підстава»,
«Відповідальність»

Увага! Інформація про процес отримання послуг
надана на основі інформаційних карток затверджених 27
березня 2009 року.

Вознесенської міської ради
Місце отримання відповіді: Довідково-інформаційний центр по

зверненню громадян м. Вознесенська
Вартість послуги: Безкоштовно
Термін виконання: 30 робочих дня з дня подачі документів
5. Надання дозволу на зміну прізвища дитини
Перелік необхідних документів: Заява  матері про дозвіл зміни

прізвища дитини; Заява батька про дозвіл зміни прізвища дитини; Заява
дитини про згоду змінити прізвище ( з 7 років );

Комплект документу згідно переліку передається в: Довідково-
інформаційний центр по зверненню громадян м. Вознесенська

Результат послуги: Рішення виконавчого комітету
Вознесенської міської ради

Місце отримання відповіді: Довідково-інформаційний центр по
зверненню громадян м. Вознесенська

Вартість послуги: Безкоштовно
Термін виконання: 30 робочих дня з дня подачі документів
6.  Установлення опіки (піклування) над неповнолітньою

дитиною
Перелік необхідних документів: Заява особи, яка бажає

встановити опіку (піклування)  над неповнолітньою дитиною про
прийняття на себе обов’язків опікуна (піклувальника); Заява іншого з
подружжя про згоду щодо встановлення опіки (піклування ) над
малолітньою дитиною; Заява дитини ( з 7 років) ,яка бажає, щоб над нею
було встановлено опіку (піклування); Копія паспорта майбутнього опікуна
(піклувальника); Копія паспорта чоловіка (дружини) іншого з подружжя ;
Копія свідоцтва про народження дитини; Копії документів , що свідчать
про відсутність батьківського піклування ( копії свідоцтв про смерть,
рішення суду про позбавлення батьківських прав, рішення суду про
оголошення  померлими, рішення суду про визнання  безвісно відсутніми
,довідка з міліції про оголошення в розшук);Довідка про стан здоров’я
майбутнього опікуна (за формою); Довідка про стан здоров’я дитини (за
формою); Довідка про місце проживання майбутнього опікуна;Довідка
про місце проживання дитини; Документ про закріплення за дитиною
житлової площі з МБТІ; Характеристика майбутнього опікуна з місця
роботи або вуличного комітету; Довідка про зайнятість майбутнього
опікуна, його заробітну плату або пенсію; Довідка про навчання дитини
або відвідування нею дошкільного закладу; Характеристика дитини з
навчального закладу;

Комплект документу згідно переліку передається в Довідково-
Інформаційний центр по зверненню громадян м. Вознесенська

Результат послуги: Рішення виконавчого комітету
Вознесенської міської ради

Місце отримання відповіді: Довідково-Інформаційний центр по
зверненню громадян м. Вознесенська

Вартість послуги: Безкоштовно
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І. Реєстр муніципальних послуг виконавчих органів
Вознесенської міської ради

стор.
1. Надання витягу з рішення сесії міської ради 11
2. Надання витягу з рішення виконавчого комітету міської ради 10
3. Надання копії рішення сесії міської ради 10
4. Надання копії з рішення виконкому міської ради 10
5. Надання копії розпорядження міського голови 11
6. Надання дозволу на проведення масових громадсько-

політичних заходів
11

7. Надання довідки "Про право фізичної особи на отримання
доходу від податкового агента без утримання податку"

12

8. Надання дозволу на перевезення пасажирів автомобільним
транспортом в м. Вознесенську

12

9. Консультація з питань захисту прав споживачів 13
10. Надання дозволу на розміщення об'єктів торгівлі

ресторанного господарства та сфери послуг (власник об'єкту)
*

11. Надання дозволу на розміщення об'єктів торгівлі
ресторанного господарства та сфери послуг (для орендованих
об'єктів)

*

12. Продовження дозволу на розміщення об'єктів торгівлі
ресторанного господарства та сфери послуг

*

13. Встановлення режиму роботи підприємств торгівлі
ресторанного господарства та сфери послуг незалежно від
форм власності

*

14. Скасування дозволу на розміщення об'єктів торгівлі
ресторанного господарства та сфери послуг

*

15. Державна реєстрація юридичної особи 14
16. Державна реєстрація фізичної особи - підприємця 15
17. Видача виписки з Єдиного державного реєстру 15
18. Видача довідки з Єдиного державного реєстру 15
19. Державна реєстрація змін до установчих документів

юридичної особи
16

20. Державна реєстрація змін до відомостей про фізичну особу –
підприємця, які містяться в Єдиному державному реєстрі

17

21. Державна реєстрація припинення юридичної особи в
результаті її ліквідації

17

22. Державна реєстрація припинення підприємницької діяльності
фізичної особи – підприємця за її рішенням

18

23. Внесення змін до відомостей про юридичну особу, які
містяться в Єдиному державному реєстрі

19

24. Видача витягу з Єдиного державного реєстру 19
25. Резервування найменування юридичної особи 20

26. Включення особи до Державного реєстру виборців 20
27. Зміна персональних даних у Державному реєстрі виборців 21

Перелік необхідних документів: Заява батьків на дозвіл
відчуження майна; Заява дитини ( з 10 років ); Копії паспортів батька та
матері; Копія свідоцтва про народження дитини; Копія свідоцтва на  право
власності   майна, що відчужується; Копія будинкової книги ( титульний
лист та прописка ); Бігунок майна, що відчужується; Копія технічного
паспорта майна, що відчужується; Копія свідоцтва на  право власності
майна, що купується; Копія технічного паспорта  майна, що купується;

Комплект документу згідно переліку передається в Довідково-
інформаційний центр по зверненню громадян м. Вознесенська

Результат послуги: Рішення виконавчого комітету
Вознесенської міської ради

Місце отримання відповіді: Довідково-інформаційний центр по
зверненню громадян м. Вознесенська

Вартість послуги: Безкоштовно
Термін виконання: 30 робочих дня з дня подачі документів
3. Надання дозволу на передачу в іпотеку майна, право

користування, яким має неповнолітня дитина
Перелік необхідних документів: Заява батьків на дозвіл

передати в іпотеку майно; Заява дитини ( з 10 років ); Копії паспортів
батька та матері; Копія свідоцтва про народження дитини; Довідка з
банківської установи про розмір та надання кредиту; Копія свідоцтва на
право власності   майна, що передається  в іпотеку; Копія технічного
паспорта майна, що передається в іпотеку; Довідка з МБТІ про розмір
оцінки будинку ( квартири ),що передається в іпотеку; Копія свідоцтва на
право власності житла, в якому проживає  (прописана) дитина; Копія
технічного паспорта  житла, в якому проживає дитина;  Копія будинкової
книги ( титульний лист та прописка ) Довідки дорослих членів сім’ї про
доходи.

Комплект документу згідно переліку передається в Довідково-
інформаційний центр по зверненню громадян м. Вознесенська

Результат послуги: Рішення виконавчого комітету
Вознесенської міської ради

Місце отримання відповіді: Довідково-інформаційний центр по
зверненню громадян м. Вознесенська

Вартість послуги: Безкоштовно
Термін виконання: 30 робочих дня з дня подачі документів
4. Надання дозволу на прийняття дару від імені

неповнолітньої дитини
Перелік необхідних документів: Заява батьків на прийняття дару

від імені неповнолітньої  дитини; Заява дитини ( з 10 років ); Копії
паспортів батька та матері; Копія свідоцтва про народження дитини; Копія
свідоцтва на  право власності   майна, що дарується; Копія технічного
паспорта майна, що дарується;

Комплект документу згідно переліку передається в Довідково-
інформаційний центр по зверненню громадян м. Вознесенська

Результат послуги: Рішення виконавчого комітету
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26. Включення особи до Державного реєстру виборців 20
27. Зміна персональних даних у Державному реєстрі виборців 21
28. Укладання договору на пайову участь (внесок) замовника у

створенні і розвитку інженерно – транспортної та соціальної
інфраструктури м. Вознесенська

21

29. Відстрочення сплати пайових внесків на розвиток інженерно
– транспортної та соціальної інфраструктури м. Вознесенська

22

30.  Надання дозволу на виконання земляних робіт 23
31. Надання містобудівних умов і обмежень забудови земельної

ділянки для будівництва (реконструкції, реставрації,
капітального ремонту, впорядкування об'єктів
містобудування, розширення та технічного переоснащення)
об'єкту містобудування

23

32. Надання містобудівних умов і обмежень забудови земельної
ділянки для нового будівництва або розширення об'єкта
архітектури

24

33. Надання містобудівних умов і обмежень забудови земельної
ділянки для реконструкції, реставрації та капітального
ремонту об'єкта архітектури (крім пам’яток історії та
культури)

25

34. Затвердження архітектурно-технічного паспорту об'єкта
архітектури

26

35. Видача дублікату архітектурно – технічного паспорту об'єкта
архітектури

27

36.  Надання викопіювання з містобудівної документації 27
37. Надання висновку про наявні обмеження земельної ділянки 27
38. Надання висновку про погодження проекту відведення

земельної ділянки
28

39. Надання дозволу на реконструкцію квартири 28
40. Укладання угоди про відшкодування збитків від

недоотримання коштів Вознесенською міською радою за
фактичне користування земельною ділянкою суб'єктом
господарювання

30

41. Розірвання угоди про відшкодування збитків від
недоотримання коштів Вознесенською міською радою за
фактичне користування земельною ділянкою суб'єктом
господарювання

30

42. Затвердження матеріалів вибору земельної ділянки 31
43. Укладання угоди про встановлення земельного сервітуту 32
44. Розірвання угоди про встановлення земельного сервітуту 33
45. Надання дозволу на складання проекту землеустрою щодо

зміни цільового призначення земельної ділянки яка перебуває
у власності (користуванні)

33

громадян, який розташований на першому поверсі адміністративної
будівлі виконкому міської ради за адресою: площа Центральна,1,  телефон
4-03-94

Результат послуги: Отримання матеріальної допомоги
Місце отримання відповіді: Відділ організаційно-контрольної

роботи УПСЗН Вознесенської міської ради розташований за адресою: вул.
Пушкінська,1 каб. № 3 телефон 3-21-11, бухгалтерія Управління за
адресою вул. Пушкінська,3 телефон 4-04—93

Вартість послуги: Безкоштовно
Термін виконання: на протязі одного місяця місяця з дня подання

заяви
11. Служба у справах дітей Вознесенської міської ради
Адреса: вул. Синякова, 8, Начальник служби: Тичинська Жанна
Павлівна, Тел: 4-23-03

Послуги що надаються:
1. Надання дозволу на відчуження майна, право користування яким має

неповнолітня дитина
2. Надання дозволу на відчуження майна, право власності яким має

неповнолітня дитина
3. Надання дозволу на передачу в іпотеку майна, право користування,

яким має неповнолітня дитина
4. Надання дозволу на прийняття дару від імені неповнолітньої дитини
5. Надання дозволу на зміну прізвища дитини
6. Установлення опіки (піклування) над неповнолітньою  дитиною

1. Надання дозволу на відчуження майна, право
користування яким має неповнолітня дитина

Перелік необхідних документів: Заява батьків на дозвіл
відчуження майна; Заява дитини ( з 10 років ); Копії паспортів батька та
матері; Копія свідоцтва про народження дитини; Копія свідоцтва на  право
власності   майна, що відчужується; Копія будинкової книги ( титульний
лист та прописка ); Бігунок майна, що відчужується; Копія технічного
паспорта майна, що відчужується;

Копія свідоцтва на  право власності   майна, що купується; Копія
технічного паспорта  майна, що купується;

Комплект документу згідно переліку передається в Довідково-
інформаційний центр по зверненню громадян м. Вознесенська

Результат послуги: Рішення виконавчого комітету
Вознесенської міської ради

Місце отримання відповіді: Довідково-інформаційний центр по
зверненню громадян м. Вознесенська

Вартість послуги: Безкоштовно
Термін виконання: 30 робочих дня з дня подачі документів
2. Надання дозволу на відчуження майна, право власності

яким має неповнолітня дитина

6 55



46. Надання дозволу на складання проекту землеустрою щодо
відведення земельної ділянки для передачі її в оренду

34

47. Затвердження проекту землеустрою щодо відведення
земельної ділянки

34

48. Укладання договору оренди земельної ділянки 35
49. Внесення змін до рішення сесії міської ради про надання в

оренду земельної ділянки
36

50. Укладання договору про внесення змін та доповнень до
договору оренди земельної ділянки

36

51. Поновлення договору оренди земельної ділянки 37
52. Дострокове розірвання договору оренди земельної ділянки 38
53. Продаж права оренди земельної ділянки на конкурентних

засадах (земельних торгах)
38

54. Надання дозволу та вимог на складання проекту землеустрою
щодо відведення земельної ділянки для передачі безоплатно у
власність

38

55. Безоплатна приватизація земельної ділянки, що перебуває в
користуванні громадянина

39

56. Надання дозволу на складання проекту землеустрою щодо
відведення земельної ділянки для передачі у постійне
користування

39

57. Припинення права постійного користування земельною
ділянкою

40

58. Надання згоди на продаж земельної ділянки 40
59. Укладання договору купівлі-продажу земельної ділянки 41
60. Відчуження житлових будинків (частин будинків) та квартир 43
61. Включення об’єктів комунальної власності до переліку

об’єктів, які підлягають приватизації (відчуженню)
44

62. Внесення змін та доповнень до договору оренди нерухомого
та індивідуального визначеного майна, яке перебуває в
комунальній власності

45

63. Надання згоди на здійснення невід’ємних поліпшень
орендованого комунального майна

45

64. Передача в оренду об’єктів нерухомого та індивідуально
визначеного майна комунальної власності

45

65. Приватизація об’єкту комунальної власності (спосіб –
аукціон, конкурс)

46

66. Приватизація об’єкту комунальної власності (спосіб-викуп) 47
67. Про надання згоди на прийом в комунальну власність м.

Вознесенська об'єктів права приватної форми власності та
оформлення акту приймання-передачі

47

68. Взяття на квартирний облік 48
69. Видача свідоцтва на право власності на житло 49

житло, вказане в заяві на проведення капітального ремонту; оригінал і
ксерокопія документу, який засвідчує статус заявника; оригінал і
ксерокопія паспорту та ідентифікаційного коду заявника.

Комплект документу згідно переліку передається  Спеціалісту
по роботі зі зверненнями громадян Ляховій Людмилі Антонівні, робоче
місце якої знаходиться в інформаційно-довідковому центрі по зверненню
громадян, який розташований на першому поверсі адміністративної
будівлі виконкому Вознесенської міської ради, за адресою: площа
Центральна,1,  телефон 4-03-94

Результат послуги: Капітально відремонтоване житло
Місце отримання відповіді: Адміністративна будівля Управління

праці та соціального захисту населення Вознесенської міської ради, яке
розташоване за адресою: вул. Пушкінська,1 каб № 2, тел.4-05-01

Вартість послуги: Безкоштовно
Термін виконання: на протязі 4-х місяців з дня подання заяви
2. Надання матеріальної допомоги на поховання осіб, які не

досягли пенсійного віку та на момент смерті не працювали, не
перебували на службі, не були зареєстровані в центрі зайнятості як
безробітні

Перелік необхідних документів: заява на ім'я міського голови
про надання  матеріальної допомоги; довідки відділу реєстрації актів
цивільного стану /РАЦС/ про смерть громадянина; ксерокопія паспорта чи
іншого документа, що посвідчує особу виконавця волевиявлення
померлого або особи, яка зобов'язалась поховати померлого; ксерокопія
документу реєстрації останнього місця проживання.

Комплект документу згідно переліку передається  Спеціалісту
по роботі зі зверненнями громадян Ляховій Людмилі Антонівні, робоче
місце якої знаходиться в інформаційно-довідковому центрі по зверненню
громадян, який розташований на першому поверсі адміністративної
будівлі виконкому Вознесенської міської ради  за адресою: площа
Центральна,1,  телефон 4-03-94

Результат послуги: Отримання матеріальної допомоги
Місце отримання відповіді: Відділ організаційно-контрольної

роботи УПСЗН Вознесенської міської ради, розташований за адресою:
вул. Пушкінська,1 каб. № 3 телефон 3-21-11, бухгалтерія управління -  за
адресою вул. Пушкінська,3 телефон 4-04—93

Вартість послуги: Безкоштовно
Термін виконання: на протязі одного місяця  з дня подання заяви
3. Надання матеріальної допомоги мешканцям міста, які

потрапили в скрутне матеріальне становище і потребують
матеріальної підтримки

Перелік необхідних документів: заява на ім'я міського голови
про надання матеріальної  допомоги.

Комплект документу згідно переліку передається  Спеціалісту
по роботі зі зверненнями громадян Ляховій Людмилі Антонівні, робоче
місце якої знаходиться в інформаційно-довідковому центрі по зверненню
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70. Видача дублікату свідоцтва про право власності на житло
(приватизоване)

50

71. Довідка про те, що не використане право на безоплатну
приватизацію житла

50

72. Видача довідки про перебування на квартирному обліку за
місцем проживання

50

73. Взяття на облік для отримання житлового приміщення з
фондів житла для тимчасового проживання

51

74. Взяття на соціальний квартирний облік 52
75. Надання дозволу на експлуатацію об'єкта поводження з

небезпечними відходами на території м. Вознесенська
42

76. Проведення безоплатного капітального ремонту жилих
будинків/квартир/ інвалідів війни, осіб, які мають особливі
заслуги перед Батьківщиною, членів сімей загиблих
військовослужбовців та прирівняних до них осіб

53

77. Надання матеріальної допомоги на поховання осіб, які не
досягли пенсійного віку та на момент смерті не працювали,
не перебували на службі, не були зареєстровані в центрі
зайнятості як безробітні

54

78. Надання матеріальної допомоги мешканцям міста, які
потрапили в скрутне матеріальне становище і потребують
матеріальної підтримки

54

79. Надання дозволу на відчуження майна, право користування
яким має неповнолітня дитина

55

80. Надання дозволу на відчуження майна, право власності яким
має неповнолітня дитина

55

81. Надання дозволу на передачу в іпотеку майна, право
користування, яким має неповнолітня дитина

56

82. Надання дозволу на прийняття дару від імені неповнолітньої
дитини

56

83. Надання дозволу на зміну прізвища дитини 57
84. Установлення опіки (піклування) над неповнолітньою

дитиною
57

85. Видача ордеру на видалення зелених насаджень 58
86. Надання адреси об'єкту нерухомого майна 58
87. Зміна адреси об'єкту нерухомого майна 59
88. Надання дозволу на проведення гастрольних заходів 60
89. Оформлення права власності на об'єкти нерухомого майна 59

Примітка * - дані послуги в реєстрі зазначені, але не надаються у зв’язку зі
зміною в законодавстві.

жилого приміщення встановленим санітарним і технічним вимогам;  копія
договору піднайму жилого приміщення в будинку державного або
громадського житлового фонду чи договору найму жилого приміщення в
будинку житлово-будівельного кооперативу або в будинку (частині
будинку), квартирі , що належить громадянину на праві приватної
власності.

Для визначення потреби у поліпшенні житлових умов
замовником подаються: технічний паспорт будинку; будинкова книга;
документ, що визначає право власності на житло

Комплект документу згідно переліку передається Спеціалісту
відділу комунальної власності та економіки комунальних підприємств
Управління комунальної власності Вознесенської міської ради

Результат послуги: Рішення виконавчого комітету міської ради
про взяття на соціальний квартирний облік або відмова про взяття на
соціальний квартирний облік. Письмове повідомлення про взяття на
соціальний  квартирний облік або повідомлення  про відмову у взятті на
соціальний квартирний облік

Місце отримання відповіді: Інформаційно-довідковий центр (пл.
Центральна,1, І поверх виконавчого комітету міської ради)  щочетверга з
14.00 до 16.00

Вартість послуги: Безкоштовно
Термін виконання: 30 робочих днів з моменту надходження заяви

10. Управління праці та соціального захисту населення
Вознесенської міської ради
Адреса: вул. Пушкінська, 1, Начальник управління: Маймескул Анатолій
Степанович, Тел: 4-52-70

Послуги що надаються:
1. Проведення безоплатного капітального ремонту жилих

будинків/квартир/ інвалідів війни, осіб, які мають особливі заслуги
перед Батьківщиною, членів сімей загиблих військовослужбовців та
прирівняних до них осіб

2. Надання матеріальної допомоги на поховання осіб, які не досягли
пенсійного віку та на момент смерті не працювали, не перебували на
службі, не були зареєстровані в центрі зайнятості як безробітні

3. Надання матеріальної допомоги мешканцям міста, які потрапили в
скрутне матеріальне становище і потребують матеріальної
підтримки

1. Проведення безоплатного капітального ремонту жилих
будинків/квартир/ інвалідів війни, осіб, які мають особливі заслуги
перед Батьківщиною, членів сімей загиблих військовослужбовців та
прирівняних до них осіб

Перелік необхідних документів: заява на ім'я міського голови
про  проведення капітального ремонтна житла; оригінал та ксерокопія
свідоцтва на право власності житла, вказаного в заяві на проведення
капітального ремонту; оригінал і ксерокопія технічного паспорту на
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ІІ. Інформаційно-довідковий центр по обслуговуванню
замовників послуг
     Для обслуговування замовників у виконавчому комітеті міської ради на
І поверсі за адресою пл. Центральна 1 створений інформаційно-
довідковий центр по обслуговуванню громадян, в якому згідно графіку
ведуть прийом спеціалісти до яких можна звернутися за отриманням
послуги.

Графік роботи Інформаційно-довідкового центру

Служба у справах дітей міської ради 10:00-12:00
Понеділок

МБТІ 14:00-16:00

Відділ архітектури та містобудування 9:00-11:00

Відділ підтримки муніципальних

ініціатив
11:00-12:00Вівторок

Відділ земельних ресурсів 14:00-16:00

Відділ земельних ресурсів 9:00-12:00
Середа

Служба у справах дітей міської ради 14:00-16:00

Четвер Житлові питання 14:00-16:00

Відділ архітектури та містобудування 9:00-11:00

Відділ підтримки муніципальних

ініціатив
11:00-12:00П’ятниця

МБТІ 14:00-15:30

Ті послуги, що не можна отримати в інформаційно-довідковому
центрі, надаються в управліннях та структурних підрозділах міської ради
– точне місце отримання послуги зазначається в інформаційних картках.

його сім'ї із зазначенням реєстрації попереднього місця проживання в
іншому населеному пункті.

Громадяни, які внаслідок сімейних негараздів змушені
залишити місце постійного та перебувати в обласному центрі
соціально-психологічної допомоги, крім загальних документів,
подають: довідку про перебування в обласному центрі соціально-
психологічної допомоги.

Громадяни, які повернулися з місць позбавлення волі, і не
мають можливості заселитися до житлового приміщення, займаного
ними до ув'язнення, через руйнування житла або його продаж, крім
загальних документів,   подають: копію довідки про звільнення з місць
позбавлення волі; - документальне підтвердження неможливості
заселитися до раніше займаного житла.

Комплект документу згідно переліку передається Спеціалісту
відділу комунальної власності та економіки комунальних підприємств
Управління комунальної власності Вознесенської міської ради

Результат послуги: Рішення виконавчого комітету міської ради
про взяття на облік для отримання житлового приміщення з фондів житла
для тимчасового проживання.

Письмове повідомлення про взяття на облік для отримання
житлового приміщення з фондів житла для тимчасового проживання

Місце отримання відповіді: Інформаційно-довідковий центр (пл.
Центральна,1, І поверх виконавчого комітету міської ради)  щочетверга з
14.00 до 16.00

Вартість послуги: Безкоштовно
Термін виконання: 10 календарних днів з моменту подання заяви

та документів
15. Взяття на соціальний квартирний облік
Перелік необхідних документів:  Заява про взяття на соціальний

квартирний облік. До  заяви  додаються такі документи: довідка про
місце проживання та склад сім'ї (додаток 1 до Порядку взяття громадян
на соціальний квартирний облік, їх перебування на такому обліку та
зняття з нього, затвердженого ПКМУ від 23.07.2008 р. №682);  копії
документів,  що посвідчують особу громадянина та членів його сім'ї;  копії
довідок про присвоєння ідентифікаційного номера громадянинові та
членам його сім'ї;  копії документів, що  підтверджують право
громадянина та членів його сім'ї на надання пільг під час взяття на облік;
довідки про доходи громадянина та членів його сім'ї за попередній рік;
відомості про вартість майна,  що перебувало та перебуває у власності
громадянина та членів його сім'ї за останні п'ять років.
         До зазначених   відомостей   громадянином   додаються   довідки, що
підтверджують наявність або відсутність майна, зокрема з
Державтоінспекції, органу державної податкової служби, бюро технічної
інвентаризації, підрозділів Центру державного земельного кадастру.

При необхідності до  заяви  додаються :  медичний висновок,
довідка (виписка з рішення виконавчого комітету) про невідповідність
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ІІІ. Відділ та управління Вознесенської міської ради, що
надають муніципальні послуги

1. Загальний відділ апарату Виконавчого комітету Вознесенської
міської ради
Адреса: пл. Центральна,1, каб. 28,  Начальник відділу: Охримчук Наталія
Анатоліївна. Телефони: начальник 4-23-81, для громадян 4-03-94, для
приватних підприємців 4-24-68, для юридичних осіб 4-25-70

Послуги що надаються:
1. Надання витягу з рішення сесії міської ради
2. Надання витягу з рішення виконавчого комітету міської ради
3. Надання копії рішення сесії міської ради
4. Надання копії з рішення виконкому міської ради
5. Надання копії розпорядження міського голови
1. Надання копії з рішення виконавчого комітету міської ради

Перелік необхідних документів: Заява,
Комплект документу згідно переліку передається: для фізичних

осіб – в інформаційно-довідковий  центр  по  зверненню громадян м.
Вознесенська; для приватних підприємців -в Дозвільний центр; для
юридичних осіб - в приймальні міського голови

Результат послуги: Копія рішення
Місце отримання відповіді: Для фізичних осіб – в інформаційно-

довідковому  центрі  по  зверненню громадян м. Вознесенська; для
приватних підприємців - в Дозвільному центрі; для юридичних осіб - в
приймальні міського голови

Вартість послуги: Безкоштовно
Термін виконання: Тиждень

2. Надання витягу з рішення виконавчого комітету міської ради
Перелік необхідних документів: Заява
Комплект документу згідно переліку передається в: для

фізичних осіб – в інформаційно-довідковий  центр  по  зверненню
громадян м. Вознесенська; для приватних підприємців -в Дозвільний
центр; для юридичних осіб - в приймальні міського голови

Результат послуги: Витяг з рішення
Місце отримання відповіді: Для фізичних осіб – в інформаційно-

довідковому  центрі  по  зверненню громадян м. Вознесенська; для
приватних підприємців -в Дозвільному центрі; для юридичних осіб - в
приймальні міського голови

Вартість послуги: Безкоштовно
Термін виконання: Тиждень

3. Надання копії рішення сесії міської ради
Перелік необхідних документів: Заява
Комплект документу згідно переліку передається: для фізичних

осіб – в інформаційно-довідковий  центр  по  зверненню громадян м.
Вознесенська; для приватних підприємців -в Дозвільний центр; для
юридичних осіб - в приймальні міського голови

додаються:  копія паспорту (стор. 1,2, реєстрація)
Комплект документу згідно переліку передається Секретарю

керівника Управління комунальної власності Вознесенської міської ради
Результат послуги: Довідка про перебування на квартирному

обліку за місцем проживання, Довідка про не перебування на квартирному
обліку за місцем проживання

Місце отримання відповіді: Управління комунальної власності
Вознесенської міської ради ( м. Вознесенськ, вул. Леніна, 41, ІІ поверх)

Вартість послуги: Безкоштовно
Термін виконання: 15  календарних днів з моменту подання заяви
14. Взяття на облік для отримання житлового приміщення з

фондів житла для тимчасового проживання
Перелік необхідних документів: Заява про взяття на  облік для

отримання житлового приміщення з фондів житла для тимчасового
проживання з підписами  усіх повнолітніх членів сім'ї. До  заяви
додаються такі документи: документи (їх копії) про підтвердження
набуття права на пільгове забезпечення житловим приміщенням з фондів
житла для тимчасового проживання; довідка про проходження
флюорографії  заявником та членами його сім’ї.

Громадяни, які втратили житло внаслідок звернення
стягнення на житлові приміщення, що були придбані ними за рахунок
кредиту (позики) банку чи іншої особи, повернення якого забезпечено
іпотекою відповідного приміщення, крім загальних документів,
подають:  рішення кредитора про звернення стягнення на передане в
іпотеку житлове приміщення та письмову вимогу кредитора або нового
власника цього житлового приміщення щодо його звільнення - у разі
добровільного виселення;  витяг з рішення суду щодо примусового
виселення з житлового приміщення - у разі примусового виселення.

Біженці, крім загальних документів , подають:  довідку, видану
органом міграційної служби за місцем проживання біженця, про
реєстрацію за місцем проживання біженця;  довідку, видану органом
міграційної служби за місцем проживання біженця,  про відсутність житла
у пункті тимчасового розміщення біженців чи відсутність такого пункту.

Громадяни які вимушені залишити житлове приміщення
внаслідок його аварійного стану, спричиненого стихійним лихом,
крім загальних документів, подають: довідку (акт), видану виконавчим
органам місцевого самоврядування за попереднім місцем проживання, про
непридатність наявного у них житла для подальшого проживання, або акт
про пожежу.

Громадяни які перебувають на квартирному обліку у
виконавчому комітеті Вознесенської ради, крім загальних документів,
подають:довідку про перебування на обліку у виконкомі.

Громадяни які прибули з іншого населеного пункту на роботу
до підприємств, організацій, установ, закладів державної та
комунальної форм власності, крім загальних документів,  подають:
клопотання з місця роботи; копії сторінок паспорта заявника та членів
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Результат послуги: Копія рішення
Місце отримання відповіді: Для фізичних осіб – в інформаційно-

довідковому  центрі  по  зверненню громадян м. Вознесенська; для
приватних підприємців -в Дозвільному центрі; для юридичних осіб - в
приймальні міського голови

Вартість послуги: Безкоштовно
Термін виконання: Тиждень

4. Надання копії розпорядження міського голови
Перелік необхідних документів: Заява
Комплект документу згідно переліку передається в

приймальню міського голови
Результат послуги: Копія розпорядження
Місце отримання відповіді: Приймальня міського голови
Вартість послуги: Безкоштовно
Термін виконання: 3 дні

5. Надання витягу з рішення сесії міської ради
Перелік необхідних документів: Заява
Комплект документу згідно переліку передається: для фізичних

осіб – в інформаційно-довідковий  центр  по  зверненню громадян м.
Вознесенська; для приватних підприємців -в Дозвільний центр; для
юридичних осіб - в приймальні міського голови

Результат послуги: Витяг з рішення
Місце отримання відповіді: Для фізичних осіб – в інформаційно-

довідковому  центрі  по  зверненню громадян м. Вознесенська; для
приватних підприємців -в Дозвільному центрі; для юридичних осіб - в
приймальні міського голови

Вартість послуги: Безкоштовно
Термін виконання: Тиждень

2. Відділ забезпечення депутатської діяльності та зв'язків з
громадськістю апарату Виконавчого комітету Вознесенської міської
ради
Адреса: пл. Центральна,1, каб. 27,  Начальник відділу: Зелінська Тетяна
Леонідівна, Тел: 4-52-77

Послуги що надаються:
1. Надання дозволу на проведення масових громадсько-

політичних заходів
Перелік необхідних документів: Письмове повідомлення

організаторів масового заходу про дату, місце, мету проведення масових
заходів, очікувану кількість учасників заходу

Комплект документу згідно переліку передається в
Приймальню міського голови

Результат послуги: Надання дозволу на проведення масових
громадсько-політичних заходів

Місце отримання відповіді: Кабінет № 27 Відділ з питань
забезпечення депутатської діяльності та зв’язків з громадськістю апарату

Результат послуги: Свідоцтво про право власності на житло,
копія свідоцтва про право власності на житло.

Місце отримання відповіді: Інформаційно-довідковий центр (пл.
Центральна,1, І поверх виконавчого комітету міської ради)  щочетверга з
14.00 до 16.00

Вартість послуги: Безкоштовно
Термін виконання: 30 календарних днів
11. Видача дублікату свідоцтва про право власності на  житло

(приватизоване)
Перелік необхідних документів: Заява про видачу

дублікату свідоцтва про право власності на житло (приватизоване). До
заяви додаються:  копія паспорту ( стор. 1,2, реєстрація),  оригінал
публікації із засобу масової інформації  про недійсність викраденого,
загубленого, пошкодженого свідоцтва про право власності на житло

Комплект документу згідно переліку передається: Спеціалісту
по роботі за зверненнями громадян апарату виконавчого комітету міської
ради

Результат послуги: Дублікат свідоцтва про право власності на
житло (приватизоване)

Місце отримання відповіді: Інформаційно-довідковий центр (пл.
Центральна,1, І поверх виконавчого комітету міської ради)  щочетверга з
14.00 до 16.00.

Вартість послуги: Безкоштовно
Термін виконання: 30  календарних днів з моменту подання заяви
12. Довідка про те, що не використане право на безоплатну

приватизацію житла
Перелік необхідних документів: Заява  про видачу довідки щодо

невикористання права на безоплатну приватизацію житла До заяви
додаються: копія паспорту (стор. 1,2, реєстрація); копія будинкової
книги; в разі відсутності будинкової книги – довідка з попереднього
місця проживання з зазначенням дати про реєстрацію за адресою з
моменту подання заяви Управління комунальної власності Вознесенської
міської ради - довідка про перебування на квартирному обліку

Комплект документу згідно переліку передається Секретарю
керівника Управління комунальної власності Вознесенської міської ради

Результат послуги: Довідка про не використане право на
безоплатну приватизацію житла. Довідка про використане право на
безоплатну приватизацію житла.

Місце отримання відповіді: Управління комунальної власності
Вознесенської міської ради ( м. Вознесенськ, вул. Леніна, 41, ІІ поверх)

Вартість послуги: Безкоштовно
Термін виконання: 15  календарних днів
13.  Видача довідки про перебування на квартирному обліку

за місцем проживання
Перелік необхідних документів: Заява  про видачу довідки щодо

перебування на квартирному обліку за місцем проживання. До заяви
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Виконавчого комітету міської ради , П поверх, пл. Центральна, 1.
Вартість послуги: Безкоштовно
Термін виконання: 2 дні

3. Відділ економічного розвитку, підтримки підприємництва та
туризму апарату Виконавчого комітету Вознесенської міської ради
Адреса: пл. Центральна,1, каб. 35, Начальник відділу: Ревков Володимир
Леонідович,  Тел: 4-34-90

Послуги що надаються:
1. Надання довідки "Про право фізичної особи на отримання

доходу від податкового агента без утримання податку"
2. Надання дозволу на перевезення пасажирів автомобільним

транспортом в м. Вознесенську
3. Консультація з питань  захисту прав споживачів

1. Надання довідки "Про право фізичної особи на
отримання доходу від податкового агента без утримання податку"

Перелік необхідних документів:  Заява на ім'я міського голови з
додатками: ксерокопія паспорта; ксерокопія  ідентифікаційного коду;
довідка голови вуличного  комітету про наявність земельної ділянки та
сільгосппродукції, яка вирощується; ксерокопія державного акта на право
приватної власності  на земельну ділянку або виписку з рішення сесії
міської ради про  виділення  земельної ділянки; ксерокопія технічного
паспорту на будинок; довідка Асоціації „Центр” про стан розрахунків за
комунальні платежі.

Комплект документу згідно переліку передається в Відділ
економічного розвитку, підтримки підприємництва та туризму апарату
Виконавчого комітету міської ради, за адресою: пл.Центральна,1,  каб.
№35

Результат послуги: Надання довідки „Про право фізичної особи
на отримання доходу від податкового агента без утримання податку”

Місце отримання відповіді: Відділ економічного розвитку,
підтримки підприємництва та туризму апарату Виконавчого комітету
міської ради   ,  за адресою: пл.Центральна,1,  каб. №35

Вартість послуги: Безкоштовно
Термін виконання: протягом 10 днів
2. Надання дозволу на перевезення пасажирів автомобільним

транспортом в м. Вознесенську
Перелік необхідних документів: 1) договір на перевезення

пасажирів - відділ економічного розвитку, підтримки підприємництва та
туризму апарату Виконавчого комітету міської ради,  каб. № 35,  тел. 4-25-
08 2) копія ліцензії та ліцензійної картки на перевезення пасажирів і
вантажів автомобільним транспортом загального користування та
перевезення пасажирів і їх багажу на таксі – (територіальне управління
державної інспекції на автотранспорті в Миколаївській області вул.
Будівельників 15, тел. 22-30-10 3) довідка платника податку -
Вознесенська ОДПІ, пров. Б. Іпатових, 6, тел. 4-48-02 4) копія свідоцтва

органам місцевого самоврядування за попереднім місцем проживання, про
непридатність наявного у них житла для подальшого проживання, або акт
про пожежу.

Громадяни які перебувають на квартирному обліку у
виконавчому комітеті Вознесенської ради, крім загальних документів,
подають: довідку про перебування на обліку у виконкомі.

Громадяни які прибули з іншого населеного пункту на роботу
до підприємств, організацій, установ, закладів державної та
комунальної форм власності, крім загальних документів,  подають:
клопотання з місця роботи;  копії сторінок паспорта заявника та членів
його сім'ї із зазначенням реєстрації попереднього місця проживання в
іншому населеному пункті.

Громадяни, які внаслідок сімейних негараздів змушені
залишити місце постійного та перебувати в обласному центрі
соціально-психологічної допомоги, крім загальних документів,
подають:  довідку про перебування в обласному центрі соціально-
психологічної допомоги.

Громадяни, які повернулися з місць позбавлення волі, і не
мають можливості заселитися до житлового приміщення, займаного
ними до ув'язнення, через руйнування житла або його продаж, крім
загальних документів,   подають:  копію довідки про звільнення з місць
позбавлення волі;  документальне підтвердження неможливості
заселитися до раніше займаного житла.

Комплект документу згідно переліку передається в Управлінні
комунальної власності міської ради

Результат послуги: Рішення виконавчого комітету міської ради
про взяття на квартирний облік.

Письмове повідомлення про взяття на квартирний облік.
Місце отримання відповіді: Управління комунальної власності

Вознесенської міської ради ( м. Вознесенськ, вул. Леніна, 41, ІІ поверх)
Вартість послуги: Безкоштовно
Термін виконання:
10. Видача свідоцтва на право власності на житло

Перелік необхідних документів: Заява ( форма згідно Додатку 3
до Положення про порядок передачі квартир (будинків) у власність
громадян, затвердженого  наказом Державного комітету України по
житлово-комунальному господарству від 15.09.1992 р. №56).  До заяви
додаються документи :  довідка про склад сім’ї наймача квартири
(будинку) та займані приміщення будинку, будівлі та споруди на при
будинковій території; документ, що підтверджує наявність  права на
пільгове безоплатне  одержання у власність житла; технічний паспорт на
житло. При поданні заяви  надаються  паспорти , свідоцтва про
народження неповнолітніх дітей всіх мешканців, які бажають взяти участь
в приватизації житла.

Комплект документу згідно переліку передається Спеціалісту
по роботі зі зверненнями громадян
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про державну реєстрацію - державний реєстратор, каб. № 34, тел. № 3-30-
03

Комплект документу згідно переліку передається в: Відділ
економічного розвитку, підтримки підприємництва та туризму апарату
Виконавчого комітету міської ради, за адресою: пл. Центральна,1,  каб.
№35 .

Результат послуги: Дозвіл на перевезення пасажирів
Місце отримання відповіді: Площа Центральна,1 міськвиконком

каб. №35, понеділок –п’ятниця  ( 8.00 - 12.00год. 13.00 – 17.00 год.).
Вартість послуги: Безкоштовно
Термін виконання: Протягом п’яти робочих днів з моменту

подання   документів
3. Консультація з питань  захисту прав споживачів

Перелік необхідних документів: 1) чек, що підтверджує
придбання товару;  2) експлуатаційні документи, що додаються до
товару; 3) договір (купівлі-продажу, на виконання робіт або надання
послуг); 4) гарантійні зобов’язання (виробника, продавця); 5) письмова
заява (в разі письмового звернення  громадян).

Комплект документу згідно переліку передається в: Відділ
економічного розвитку, підтримки підприємництва та туризму апарату
Виконавчого комітету міської ради, за адресою: пл. .Центральна,1,  каб.
№35.

Результат послуги: 1) надання консультації; 2) письмова
відповідь (в разі письмового звернення)

Місце отримання відповіді: Площа Центральна,1 міськвиконком
каб№ 35, понеділок – п’ятниця  ( 8.00 - 12.00год. 13.00 – 17.00 год.)

Вартість послуги: Безкоштовно
Термін виконання: 1) негайно; 2) до тридцяти днів (в разі

письмового звернення).
4. Відділ державної реєстрації, адміністрування дозвільного центру
та системи управління якістю апарату Виконавчого комітету
Вознесенської міської ради
Адреса: пл. Центральна,1, каб. 33, Начальник відділу: Лобаєвська
Олена Вікторівна, Тел: 3-30-03

Послуги що надаються:
1. Державна реєстрація юридичної особи
2. Державна реєстрація фізичної особи – підприємця
3. Видача  виписки з Єдиного державного реєстру
4. Видача  довідки з Єдиного державного реєстру
5. Державна реєстрація змін до установчих документів юридичної

особи
6. Державна реєстрація змін до відомостей про фізичну особу –

підприємця, які містяться в Єдиному державному реєстрі
7. Державна реєстрація припинення юридичної особи в результаті

її ліквідації

копія ідентифікаційного коду
Додаткові документи для фізичної особи:  копія паспорту

(1,2,10,11 стор.);  копія ідентифікаційного коду
Комплект документу згідно переліку передається: приватним

підприємцем - адміністратору  дозвільного центру ; фізичною особою -
спеціалісту по  роботі зі зверненнями громадян  загального відділу
виконавчого комітету міської ради; юридичною особою – секретарю
міського голови

Результат послуги: Витяг з  рішення сесії міської ради про
надання згоди на прийом в комунальну власність м. Вознесенська об’єктів
права приватної форми власності або  про відмову  на прийом в
комунальну власність м. Вознесенська об’єктів права приватної форми
власності. Акт приймання-передачі об’єктів права приватної  форми
власності

Місце отримання відповіді: Загальний відділ виконавчого
комітету Вознесенської міської ради –  витяг з рішення сесії міської ради.
Акт приймання-передачі – Управління комунальної власності міської ради
Вартість послуги: Безкоштовно

Термін виконання: 45календарних днів з моменту подання заяви
– рішення сесії міської ради, 30 календарних днів з моменту прийняття
рішення – акт приймання - передачі

9. Взяття на квартирний облік
Перелік необхідних документів: Заява про взяття на  облік для

отримання житлового приміщення з фондів житла для тимчасового
проживання з підписами  усіх повнолітніх членів сім'ї. До  заяви
додаються такі документи :   документи (їх копії) про підтвердження
набуття права на пільгове забезпечення житловим приміщенням з фондів
житла для тимчасового проживання;  довідка про проходження
флюорографії  заявником та членами його сім’ї.

Громадяни, які втратили житло внаслідок звернення
стягнення на житлові приміщення, що були придбані ними за рахунок
кредиту (позики) банку чи іншої особи, повернення якого забезпечено
іпотекою відповідного приміщення, крім загальних документів,
подають:  рішення кредитора про звернення стягнення на передане в
іпотеку житлове приміщення та письмову вимогу кредитора або нового
власника цього житлового приміщення щодо його звільнення - у разі
добровільного виселення;  витяг з рішення суду щодо примусового
виселення з житлового приміщення - у разі примусового виселення.

Біженці, крім загальних документів , подають:  довідку, видану
органом міграційної служби за місцем проживання біженця, про
реєстрацію за місцем проживання біженця;  довідку, видану органом
міграційної служби за місцем проживання біженця,  про відсутність житла
у пункті тимчасового розміщення біженців чи відсутність такого пункту.

Громадяни які вимушені залишити житлове приміщення
внаслідок його аварійного стану, спричиненого стихійним лихом,
крім загальних документів, подають:  довідку (акт), видану виконавчим
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8. Державна реєстрація припинення підприємницької діяльності
фізичної особи – підприємця за її рішенням

9. Внесення змін до відомостей про юридичну особу, які містяться
в Єдиному державному реєстрі

10. Видача витягу з Єдиного державного реєстру
11. Резервування найменування юридичної особи

1. Державна реєстрація юридичної особи
Перелік необхідних документів: - Заповнена реєстраційна картка

№ 1 (береться у державного реєстратора); Примірник оригіналу або
нотаріально посвідчену копію рішення засновників або уповноваженого
ними органу про створення юридичної особи; Два примірники установчих
документів (підписи засновників або уповноважених осіб на установчих
документах повинні бути нотаріально посвідчені);  Документ, що
засвідчує внесення реєстраційного збору за проведення державної
реєстрації юридичної особи (квитанція); У разі, якщо проводилося
резервування найменування юридичної особи, додатково подається чинна
довідка з Єдиного державного реєстру про резервування найменування
юридичної особи; У разі державної реєстрації юридичної особи, для якої
законом встановлено вимоги щодо формування статутного фонду,
додатково подається документ, що підтверджує внесення засновником
(засновниками) вкладу до статутного фонду; У разі державної реєстрації
відкритих акціонерних товариств додатково подається звіт про
проведення підписки на акції, який засвідчено Державною комісією з
цінних паперів та фондового ринку України; У разі державної реєстрації
фермерського господарства додатково подається копія Державного акта
на право приватної власності засновника на землю або копія Державного
акта на право постійного користування землею засновником, або
нотаріально посвідчена копія договору про право користування землею
засновником, зокрема на умовах оренди; У разі державної реєстрації
юридичної особи, засновником якої є іноземна юридична особа додатково
подається документ про підтвердження реєстрації іноземної особи в країні
її місцезнаходження;  Паспорт;  Документ, що засвідчує повноваження
уповноваженої особи.

Комплект документу згідно переліку передається в: Кабінет №
33 виконавчого комітету Вознесенської міської ради, ІІ поверх

Результат послуги: Свідоцтво про державну реєстрацію
юридичної особи та один примірник оригіналу установчих документів з
відміткою державного реєстратора про проведення державної реєстрації
юридичної особи.

Місце отримання відповіді: Кабінет № 33 виконавчого комітету
Вознесенської міської ради, ІІ поверх

Вартість послуги: 170 грн. (десять неоподатковуваних мінімумів
доходів громадян – ЗУ “Про державну реєстрацію юридичних осіб та
фізичних осіб – підприємців” КЕДК 14060300,  одержувач - міський
бюджет,  код 23406957,  МФО 826013 р/сч. 31418512700007 банк - УДК в

Вознесенської міської ради ( м. Вознесенськ, вул. Леніна, 41, ІІ поверх)
Вартість послуги: Безкоштовно
Термін виконання: 45 календарних днів з моменту подання заяви

- договір  купівлі-продажу, 63 календарних дні  з моменту нотаріального
посвідчення договору купівлі-продажу – акт приймання-передачі

7. Приватизація об’єкту комунальної власності (спосіб-викуп)
Перелік необхідних документів:Заява про приватизацію в 3-х

екз. (форма затверджена наказом ФДМУ від 27.04.2004 р. № 848) .  До
заяви додаються документи:  перелік номерів банківських рахунків для
розрахунків за придбаний об’єкт;  документ про внесення плати за
подання заяви, яка складає один неоподаткований мінімум доходів
громадян;

Додаткові документи для юридичної особи:  нотаріально
посвідчені копії установчих документів;  відомості про розподіл
статутного фонду між учасниками;

Додаткові документи для фізичної особи:  декларація про
доходи;  копія паспорта (1,2,10,11 стор.);  копія ідентифікаційного коду

Якщо замовник подав заяву про включення об’єкта до переліку
об’єктів, що підлягають приватизації шляхом викупу і орган приватизації
включив цей об’єкт до відповідного переліку об’єктів, що підлягають
приватизації шляхом викупу, то заява про приватизацію цим замовником
не подається.

Комплект документу згідно переліку передається в Управлінні
комунальної власності міської ради

Результат послуги: Договір купівлі-продажу об’єкту
комунального майна, спосіб –  викуп  Акт приймання – передачі об’єкту
комунального майна

Місце отримання відповіді: Управління комунальної власності
Вознесенської міської ради ( м. Вознесенськ, вул. Леніна, 41, ІІ поверх)

Вартість послуги: Безкоштовно
Термін виконання: 75 календарних днів з моменту подання заяви

– договір купівлі-продажу; 63 календарні дні з моменту нотаріального
посвідчення договору купівлі-продажу – акт приймання-передачі

8. Про надання згоди на прийом в комунальну власність м.
Вознесенська об'єктів права приватної форми власності та
оформлення акту приймання-передачі

Перелік необхідних документів: Заява. До заяви додаються
документи:  рішення  власника про передачу майна;  копія документа
підтверджуючого право власності на майно;  довідка про  вартісні
показники майна;  копія технічного паспорту ( в разі передачі нерухомого
майна);

Додаткові документи для юридичної особи:  копії установчих
документів юридичної особи;  копія довідки про державну реєстрацію;
копія довідки про включення  юридичної особи до ЄДРПОУ;

Додаткові документи для приватного підприємця: копія
свідоцтва про державну реєстрацію;  копія паспорту (1,2,10,11 стор.);
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Миколаївській обл.
Термін виконання: Три робочих дні з дати надходження

документів.
2. Державна реєстрація фізичної особи – підприємця
Перелік необхідних документів: Заповнена реєстраційна картка

№ 10 (береться у державного реєстратора);  Копія довідки про включення
заявника до Державного реєстру фізичної особи-платників податків та
інших обов’язкових платежів (ідентифікаційний  номер);  Документ, що
засвідчує внесення реєстраційного збору за проведення державної
реєстрації фізичної особи-підприємця (квитанція);  Паспорт; Нотаріально
посвідчену письмову згоду батьків (усиновлювачів) або піклувальника,
або органу опіки та піклування, якщо заявником є фізична особа, яка
досягла шістнадцяти років і має бажання займатися підприємницькою
діяльністю.

Комплект документу згідно переліку передається в Кабінет №
33 виконавчого комітету Вознесенської міської ради, ІІ поверх

Результат послуги: Свідоцтво про державну реєстрацію фізичної
особи-підприємця

Місце отримання відповіді: Кабінет № 33 виконавчого комітету
Вознесенської міської ради, ІІ поверх

Вартість послуги: 34 грн. (два неоподатковуваних мінімумів
доходів громадян) – ЗУ “Про державну реєстрацію юридичних осіб та
фізичних осіб – підприємців” КЕДК 14060300,  отримувач - міський
бюджет,  код 23406957,  МФО 826013 р/сч. 31418512700007 банк - УДК в
Миколаївській обл.

Термін виконання: Два робочих дні з дати надходження
документів

3. Видача  виписки з Єдиного державного реєстру
Перелік необхідних документів: Заповнений запит на видачу

виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-
підприємців (береться у державного реєстратора), Паспорт; Документ, що
засвідчує повноваження; Документ, що підтверджує внесення плати за
видачу виписки з Єдиного державного реєстру (квитанція).

Комплект документу згідно переліку передається в: в  кабінет
№ 33 виконавчого комітету міської ради,  ІІ поверх

Результат послуги: Виписка з Єдиного державного реєстру
юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців.

Місце отримання відповіді: Кабінет № 33 виконавчого комітету
Вознесенської міської ради, ІІ поверх

Вартість послуги: 17 грн. Одержувач – ДП „Інформаційно-
ресурсний центр”    Код -   33499803, Р/р №  26003301812   в   ГОУ ВАТ
„Ощадбанк” м. Київ  МФО  300465

Термін виконання: Два робочі дні з дати надходження документів
4. Видача  довідки з Єдиного державного реєстру
Перелік необхідних документів:  Заповнений запит на видачу

включення до ЄДРПОУ;  копія довідки про взяття на облік платника
податку;  копія свідоцтва про реєстрацію платника податку на додану
вартість;  відомості про фінансове становище (річна фінансова звітність ф.
№1) учасника конкурсу  з урахуванням дебіторської та кредиторської
заборгованостей; довідку від учасника конкурсу про те, що до нього не
порушено справу про банкрутство.

Суб’єктами підприємницької діяльності: копія свідоцтва про
державну реєстрацію;  копія паспорта ( стор. 1,2,10,11); копія
ідентифікаційного коду; копія довідки про взяття на облік платника
податку ;

Всіма учасниками:  зобов’язання (пропозиції) щодо виконання
умов конкурсу, додаткові пропозиції ( у разі оренди цілісного майнового
комплексу – обсяг ресурсів, які будуть залучені, продукція, послуги,
ринки збуту, тощо, у разі оренди нерухомого майна – варіанти поліпшення
орендованого майна), пропозиції  щодо гарантій сплати орендної плати .

Комплект документу згідно переліку передається в Управлінні
комунальної власності міської ради

Результат послуги: Договір оренди нерухомого та індивідуально
визначеного майна   комунальної власності

Місце отримання відповіді: Управління комунальної власності
Вознесенської міської ради ( м. Вознесенськ, вул. Леніна, 41, ІІ поверх)

Вартість послуги: Безкоштовно
Термін виконання: 45 календарних днів з  моменту подання заяви
6. Приватизація об’єкту комунальної власності (спосіб –

аукціон, конкурс)
Перелік необхідних документів: Заява про приватизацію в 3-х

екз. (форма затверджена наказом ФДМУ від 27.04.2004 р. № 848).  До
заяви додаються документи:  перелік номерів банківських рахунків для
розрахунків за придбаний об’єкт ;  документ про внесення плати за
подання заяви, яка складає один неоподаткований мінімум доходів
громадян;

Додаткові документи для юридичної особи: нотаріально
посвідчені копії установчих документів; - відомості про розподіл
статутного фонду між учасниками;

Додаткові документи для фізичної особи: декларація про
доходи;  копія паспорта (1,2,10,11 стор.); копія ідентифікаційного коду

Додаткові документи для учасників аукціону, конкурсу:
документ про внесення коштів у розмірі 10% від початкової вартості
об’єкту продажу;  документ, що уповноважує особу на участь в аукціоні,
конкурсі

Комплект документу згідно переліку передається в Управлінні
комунальної власності міської ради

Результат послуги: Договір купівлі-продажу об’єкту
комунальної власності, спосіб – аукціон, конкурс. Акт приймання –
передачі об’єкту комунальної власності

Місце отримання відповіді: Управління комунальної власності
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довідки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-
підприємців (береться у державного реєстратора);  Паспорт;  Документ,
що засвідчує повноваження; Документ, що підтверджує внесення плати за
видачу довідки з Єдиного державного реєстру (квитанція).

Комплект документу згідно переліку передається в Кабінет №
33 виконавчого комітету Вознесенської міської ради, ІІ поверх

Результат послуги: Довідка з Єдиного державного реєстру
юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців

Місце отримання відповіді: Кабінет № 33 виконавчого комітету
Вознесенської міської ради, ІІ поверх

Вартість послуги: 17 грн.   (один неоподатковуваний мінімум
доходів громадян) – Наказ Державного комітету України з питань
регуляторної політики та підприємництва 20.10.2005 №99) Одержувач –
ДП „Інформаційно-ресурсний центр” Код -   33499803 Р/р № 26003301812
в   ГОУ ВАТ „Ощадбанк” м. Київ  МФО  300465 Органи державної влади
звільняються від плати за одержання довідки з Єдиного державного
реєстру, якщо  такий запит подається у зв’язку зі здійсненням ними
повноважень, визначених законодавством.

Термін виконання: П’ять робочих дні з дати надходження
документів.

5. Державна реєстрація змін до установчих документів
юридичної особи

Перелік необхідних документів: Заповнена реєстраційна картка
№ 3 (береться у державного реєстратора); Оригінал свідоцтва про
державну реєстрацію юридичної особи (у разі зміни найменування або
місцезнаходження юридичної особи); Примірник оригіналу або
нотаріально посвідчену копію рішення про внесення змін;  Оригінали
установчих документів з відміткою про їх державну реєстрацію;  Два
примірники змін до установчих документів у вигляді окремих додатків,
або у два примірники установчих документів у новій редакції (підписи
засновників або уповноважених осіб на установчих документах повинні
бути нотаріально посвідчені);  Документ, що підтверджує сплату
реєстраційного збору (квитанція);  Паспорт; Документ, що засвідчує
повноваження уповноваженої особи.

Комплект документу згідно переліку передається в Кабінет №
33 виконавчого комітету Вознесенської міської ради, ІІ поверх

Результат послуги: Державний реєстратор повинен видати:
- один примірник оригіналу установчих документів у новій

редакції або у вигляді додатку (з відмітками державного реєстратора про
проведення державної реєстрації змін до установчих документів);

- оригінал установчих документів у старій редакції (з відмітками
державного реєстратора про проведення державної реєстрації змін до
установчих документів);

- у разі зміни найменування або місцезнаходження
юридичної особи нове свідоцтво про державну реєстрацію юридичної
особи

Вартість послуги: Безкоштовно
Термін виконання: 45календарних днів з моменту подання заяви
3. Внесення змін та доповнень до договору оренди нерухомого

та індивідуального визначеного майна, яке перебуває в комунальній
власності

Перелік необхідних документів: Заява орендаря про внесення
змін та доповнень до договору оренди нерухомого та індивідуально
визначеного  майна

Комплект документу згідно переліку передається в Управління
комунальної власності міської ради

Результат послуги: Договір про внесення змін та доповнень до
договору оренди  нерухомого та індивідуально визначеного  комунального
майна.. Лист - відмова

Місце отримання відповіді: Управління комунальної власності
Вознесенської міської ради ( м. Вознесенськ, вул. Леніна, 41, ІІ поверх)

Вартість послуги: Безкоштовно
Термін виконання: 30 календарних днів   з моменту подання

заяви про внесення змін та доповнень до  договору оренди  майна.
4. Надання згоди на здійснення невід’ємних поліпшень

орендованого комунального майна
Перелік необхідних документів: Орендар комунального майна,

зацікавлений в одержані згоди на  здійснення невід’ємних поліпшень
орендованого майна  звертається з заявою до орендодавця (Управління
комунальної власності Вознесенської міської ради). До заяви додається
наступний пакет документів: опис передбачуваних поліпшень і кошторис
витрат на їх проведення; висновок балансоутримувача про доцільність
здійснення поліпшень орендованого майна; довідка балансоутримувача
про вартість об’єкта оренди згідно з даними бухгалтерського обліку на
початок року;  завірена копія кошторису витрат.

Комплект документу згідно переліку передається в: Управлінні
комунальної власності міської ради

Результат послуги: Надання згоди на здійснення невід’ємних
поліпшень орендованого комунального майна. Лист – відмова

Місце отримання відповіді: Управління комунальної власності
Вознесенської міської ради ( м. Вознесенськ, вул. Леніна, 41, ІІ поверх)

Вартість послуги: Безкоштовно
Термін виконання: 15 календарних  днів  з моменту поданная

заяви та пакету документів
5. Передача в оренду об’єктів нерухомого та індивідуально

визначеного майна комунальної власності
Перелік необхідних документів: Заява про надання

комунального майна в оренду ( форма затверджена наказом УКВ від
29.12.2006 р. за №213). До заяви додаються: Юридичними особами:
документи, які посвідчують повноваження представника юридичної
особи;  копія статуту чи положення, копія установчого договору;  копія
свідоцтва про державну реєстрацію;  довідка органу статистики про
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Місце отримання відповіді: Кабінет № 33 виконавчого комітету
Вознесенської міської ради, ІІ поверх

Вартість послуги: 51 грн. (три неоподатковуваних мінімумів
доходів громадян –ЗУ “Про державну реєстрацію юридичних осіб та
фізичних осіб – підприємців” КЕДК 14060300,  отримувач - міський
бюджет,  код 23406957,  МФО 826013 р/сч. 31418512700007 банк - УДК в
Миколаївській обл.

Термін виконання: Три робочих дні з дати надходження
документів

6. Державна реєстрація змін до відомостей про фізичну особу –
підприємця, які містяться в Єдиному державному реєстрі

Перелік необхідних документів: Заповнена реєстраційна картка
(береться у державного реєстратора);  У разі зміни прізвища, імені, по
батькові або місця проживання фізичної особи-підприємця надається
документ, що засвідчує внесення реєстраційного збору за проведення
державної реєстрації змін (квитанція);  Оригінал свідоцтва про державну
реєстрацію фізичної особи-підприємця;  Паспорт.

Комплект документу згідно переліку передається в Кабінет №
33 виконавчого комітету Вознесенської міської ради, ІІ поверх

Результат послуги:   Внесення до Єдиного державного реєстру
запис про проведення державної реєстрації змін до відомостей про
фізичну особу-підприємця, які містяться в Єдиному державному реєстрі.
У разі зміни прізвища, імені, по батькові або місця проживання фізичної
особи-підприємця - Свідоцтво про державну реєстрацію фізичної особи-
підприємця.

Місце отримання відповіді: Кабінет № 33 виконавчого комітету
Вознесенської міської ради, ІІ поверх

Вартість послуги: 10,20 грн. (30 відсотків реєстраційного збору
за проведення державної реєстрації фізичної особи) –ЗУ “Про державну
реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців” КЕДК
14060300,  отримувач - міський бюджет,  код 23406957,  МФО 826013
р/сч. 31418512700007 банк - УДК в Миколаївській обл.

Термін виконання: Два робочих дні з дати надходження
документів

7. Державна реєстрація припинення юридичної особи в
результаті її ліквідації

Перелік необхідних документів:
І етап
Нотаріально посвідчена копія рішення засновників або

уповноваженого ними органу щодо припинення  юридичної особи;
Документ, що підтверджує внесення плати за публікацію повідомлення
про прийняття засновниками або уповноваженого ними органу рішення
щодо припинення юридичної особи у спеціалізованому друкованому
засобі масової інформації;  Паспорт.

ІІ етап
Не раніше двох місяців з дати публікації повідомлення голова

внесення коштів у розмірі 10% від початкової вартості  об’єкту продажу;
документ, що уповноважує особу на участь в аукціоні.

Комплект документу згідно переліку передається в Управління
комунальної власності міської ради

Результат послуги: Договір купівлі-продажу об’єкту
відчуження. Акт приймання передачі об’єкту відчуження

Місце отримання відповіді: Управління комунальної власності
Вознесенської міської ради ( м. Вознесенськ, вул. Леніна, 41, ІІ поверх)

Вартість послуги: Безкоштовно
Термін виконання: 45 календарних днів з моменту подання заяви

– договір купівлі-продажу, 63 календарні дні   з моменту нотаріального
посвідчення договору купівлі-продажу – акт приймання передачі

2. Включення об’єктів комунальної власності до
переліку об’єктів, які підлягають приватизації (відчуженню)

Перелік необхідних документів:Заява про включення об’єкту до
переліку об’єктів, які підлягають приватизації(відчуженню)  в 3-х екз.
(форма затверджена наказом ФДМУ від 27.04.2004 р. № 848)

 До заяви додаються документи:  перелік номерів банківських
рахунків для розрахунків за придбаний об’єкт; документ про внесення
плати за подання заяви, яка  складає половину розміру неоподаткованого
мінімуму доходів громадян;

Додаткові документи для юридичної особи :  нотаріально
посвідчені копії установчих документів, що підтверджують право
юридичної особи бути покупцем;  відомості про розподіл статутного
фонду між учасниками;

Додаткові документи для фізичної особи : декларація про
доходи;  копія паспорту (1,2,10,11 стор.);  копія ідентифікаційного коду;
копія свідоцтва  про державну реєстрацію ( для фізичних осіб –
підприємців)

Додаткові документи для  юридичних, фізичних осіб –
підприємців  орендарів комунального майна, які провели з дозволу
орендодавця комунального майна  невід’ємні поліпшення:
аудиторський  висновок  щодо  підтвердження   фінансування здійснених
поліпшень  орендованого  майна за рахунок коштів  орендаря

Комплект документу згідно переліку передається: приватним
підприємцем - адміністратору дозвільного центру; фізичною особою -
спеціалісту по роботі зі зверненнями громадян  загального відділу апарату
виконавчого комітету міської ради; юридичною особою – секретарю
міського голови

Результат послуги: Витяг з  рішення сесії міської ради про
включення об’єкту комунальної власності до переліку об’єктів, які
підлягають приватизації (відчуженню) або відмова про  включення
об’єкту комунальної власності до переліку об’єктів, які підлягають
приватизації (відчуженню)

Місце отримання відповіді: Управління комунальної власності
Вознесенської міської ради ( м. Вознесенськ, вул. Леніна, 41, ІІ поверх)
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ліквідаційної комісії або уповноважена їм особа  повинна подати:
Заповнену реєстраційну картку на проведення державної реєстрації
припинення юридичної особи у зв'язку з ліквідацією (береться у
державного реєстратора);  Оригінал свідоцтва про державну реєстрацію
юридичної особи; Оригінал установчих документів; Акт ліквідаційної
комісії з ліквідаційним балансом, який затверджено рішенням засновників
або уповноваженого ними органу; Довідку з податкової служби про
відсутність заборгованості по податках, зборах (обов'язкових платежах);
Довідку з пенсійного фонду про відсутність заборгованості; Довідки
відповідних фондів  соціального страхування про відсутність
заборгованості; Довідку архівної установи про прийняття документів, які
відповідно до закону підлягають довгостроковому зберіганню; Паспорт.

Комплект документу згідно переліку передається в Кабінет №
33 виконавчого комітету Вознесенської міської ради, ІІ поверх

Результат послуги: Державний реєстратор повинен видати
голові ліквідаційної комісії або уповноваженій ним особі один примірник
оригіналу установчих документів і свідоцтво про державну реєстрацію
юридичної особи з відміткою про державну реєстрацію припинення
юридичної особи.

Місце отримання відповіді: Кабінет № 33 виконавчого комітету
Вознесенської міської ради, ІІ поверх

Вартість послуги: 51 грн. за публікацію повідомлення про
прийняття засновниками  рішення щодо припинення юридичної особи.
Одержувач – ДП „Інформаційно-ресурсний центр” Код -   33499803 Р/р №
26003301812   в   ГОУ ВАТ „Ощадбанк” м. Київ  МФО  300465

Термін виконання: Не раніше двох місяців з дати публікації
повідомлення про прийняття

засновниками  рішення щодо припинення юридичної особи
8. Державна реєстрація припинення підприємницької

діяльності фізичної особи – підприємця за її рішенням
Перелік необхідних документів:
І етап

Заява про припинення підприємницької діяльності  (пишеться у
державного реєстратора); - Документ, що підтверджує внесення плати за
публікацію повідомлення про прийняття фізичною особою рішення щодо
припинення підприємницької діяльності (квитанція);  Паспорт.

ІІ етап
Не раніше двох місяців з дати публікації повідомлення фізична

особа повинна подати: Заповнену реєстраційну картку (береться у
державного реєстратора); Оригінал свідоцтва про державну реєстрацію
фізичної особи-підприємця; Довідку з податкової служби про відсутність
заборгованості по податках, зборах (обов'язкових платежах); Довідку з
пенсійного фонду про відсутність заборгованості; Довідки відповідних
фондів  соціального страхування про відсутність заборгованості або про
те, що вона не перебувала  на обліку; Паспорт.

Комплект документу згідно переліку передається в  Кабінет №

9. Відділ комунальної власності та економіки комунальних
підприємств
Адреса: вул. Леніна,41 ІІ поверх, Начальник відділу: Міняйло Вікторія
Павлівна, Тел: 4-25-01

Послуги що надаються:
1. Відчуження житлових будинків (частин будинків) та квартир
2. Включення об’єктів комунальної власності до переліку об’єктів, які

підлягають приватизації (відчуженню)
3. Внесення змін та доповнень до договору оренди нерухомого та

індивідуального визначеного майна, яке перебуває в комунальній
власності

4. Надання згоди на здійснення невід’ємних поліпшень орендованого
комунального майна

5. Передача в оренду об’єктів нерухомого та індивідуально
визначеного майна комунальної власності

6. Приватизація об’єкту комунальної власності (спосіб – аукціон,
конкурс)

7. Приватизація об’єкту комунальної власності (спосіб-викуп)
8. Про надання згоди на прийом в комунальну власність м.

Вознесенська об'єктів права приватної форми власності та
оформлення акту приймання-ередачі

9. Взяття на квартирний облік
10. Видача свідоцтва на право власності на житло
11. Видача дублікату свідоцтва про право власності на  житло

(приватизоване)
12. Довідка про те, що не використане право на безоплатну

приватизацію житла
13. Видача довідки про перебування на квартирному обліку за місцем

проживання
14. Взяття на облік для отримання житлового приміщення з фондів

житла для тимчасового проживання
15. Взяття на соціальний квартирний облік

1. Відчуження житлових будинків (частин будинків) та
квартир

Перелік необхідних документів: Заява  в 3-х екз. (форма
затверджена наказом ФДМУ від 27.04.2004 р. № 848)  До заяви
додаються документи : перелік номерів банківських рахунків для
розрахунків за придбаний об’єкт; документ про внесення плати за подання
заяви, яка складає один неоподаткований мінімум доходів громадян;

Додаткові документи для юридичної особи:  нотаріально
посвідчені копії установчих документів; відомості про розподіл
статутного фонду між учасниками

Додаткові документи для фізичної особи:  копія паспорта (стор.
1,2,10,11); копія ідентифікаційного коду; декларація про доходи

Додаткові документи для учасників аукціону: документ про
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33 виконавчого комітету Вознесенської міської ради, ІІ поверх
Результат послуги: Припинення фізичною особою

підприємницької діяльності.
Місце отримання відповіді: Кабінет № 33 виконавчого комітету

Вознесенської міської ради, ІІ поверх
Вартість послуги: 17 грн. за публікацію повідомлення про

прийняття фізичною особою рішення щодо припинення підприємницької
діяльності. Одержувач – ДП „Інформаційно-ресурсний центр” Код -
33499803 Р/р № 26003301812   в   ГОУ ВАТ „Ощадбанк” м. Київ  МФО
300465

Термін виконання: Не раніше двох місяців з дати публікації
повідомлення про прийняття фізичною особою рішення щодо припинення
підприємницької діяльності

9. Внесення змін до відомостей про юридичну особу, які
містяться в Єдиному державному реєстрі

Перелік необхідних документів: Заповнена реєстраційна картка
(береться у державного реєстратора);  Паспорт;  Документ, що засвідчує
повноваження уповноваженої особи

Комплект документу згідно переліку передається в Кабінет №
33 виконавчого комітету Вознесенської міської ради, ІІ поверх

Результат послуги: Внесення змін до відомостей про юридичну
особу, які містяться в Єдиному державному реєстрі.

Місце отримання відповіді: Кабінет № 33 виконавчого комітету
Вознесенської міської ради, ІІ поверх

Вартість послуги: Безкоштовно
Термін виконання: Три робочих дні з дати надходження

документів
10.  Видача витягу з Єдиного державного реєстру
Перелік необхідних документів:  Заповнений запит на видачу

витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-
підприємців (береться у державного реєстратора);  Паспорт;  Документ,
що засвідчує повноваження;  Документи, що підтверджуючі внесення
плати за одержання витягу з Єдиного державного реєстру (квитанції).

Комплект документу згідно переліку передається в Кабінет №
33 виконавчого комітету Вознесенської міської ради, ІІ поверх

Результат послуги: Витяг з Єдиного державного реєстру
юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців.

Місце отримання відповіді: Кабінет № 33 виконавчого комітету
Вознесенської міської ради, ІІ поверх

Вартість послуги: 51 грн.   (три неоподатковуваних мінімумів
доходів громадян) – Наказ Державного комітету України з питань
регуляторної політики та підприємництва 20.10.2005 №99: 3,40 грн. – за
кожен аркуш інформації на бланку встановленого зразку  (20 відсотків
одного неоподатковуваного мінімуму доходів громадян) – Наказ
Державного комітету України з питань регуляторної політики та
підприємництва 20.10.2005 №99. Одержувач – ДП „Інформаційно-

юридичної особи.
Результат послуги: Договір купівлі-продажу земельної ділянки
Місце отримання відповіді: Відділ Держкомзему у м.

Вознесенськ Миколаївської області
Вартість послуги: Безкоштовно
Термін виконання: 30 календарних днів
21. Надання дозволу на експлуатацію об'єкта поводження з

небезпечними відходами на території м. Вознесенська
Перелік необхідних документів: Заява (клопотання),

затвердженої форми; Копія довідки про включення до єдиного державного
реєстру  підприємств та організацій України;    Проект лімітів на
утворення та розміщення відходів; Інформація стосовно утворення та
передачі небезпечних відходів іншим суб’єктам господарської діяльності
(які мають відповідні ліцензії на правове здійснення операцій  у сфері
поводження з небезпечними відходами) в термін, що не перевищує 6
місяців; Копії висновків санітарно-епідеміологічної та екологічної
експертизи щодо          об’єктів поводження з відходами; Копія ліцензії на
здійснення операцій у сфері поводження з небезпечними      відходами
(при зберіганні небезпечних відходів на території суб’єкта господарської
діяльності терміном більше 6 місяців); Повідомлення про результати
ідентифікації об’єкта поводження з небезпечними відходами (форма ОПН-
1); Декларація безпеки, у тому числі висновки експертизи (при наявності
(за результатами ідентифікації) об’єктів підвищеної небезпеки); План
локалізації та ліквідації аварії на об’єкті поводження з небезпечними
відходами, при наявності ( за результатами ідентифікації ) об’єктів
підвищеної небезпеки; Договір цивільної відповідальності суб’єкта
господарської діяльності, у власності або у користуванні якого , є хоча б
один об’єкт поводження з небезпечними відходами, за шкоду, яка може
бути заподіяна пожежами та аваріями  на об’єктах підвищеної небезпеки,
включаючи пожежовибухонебезпечні об’єкти та об’єкти, господарська
діяльність на яких може призвести до аварій екологічного  та санітарно-
епідеміологічного характеру

Комплект документу згідно переліку передається
Адміністратор дозвільного центру - в разі звернення приватного
підприємця; Секретарю міської голови – в разі звернення юридичної
особи.

Результат послуги: Рішення міської ради про надання дозволу
на експлуатацію об’єкта поводження з небезпечними відходами на
території м. Вознесенська

Місце отримання відповіді: приватний підприємець -
адміністратор дозвільного центру юридична особа – секретар міського
голови

Вартість послуги: Безкоштовно
Термін виконання: 30 календарних днів
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ресурсний центр” Код -   33499803 Р/р № 26003301812   в   ГОУ ВАТ
„Ощадбанк” м. Київ  МФО  300465.  Органи державної влади
звільняються від плати за одержання витягу з Єдиного державного
реєстру, якщо  такий запит подається у зв’язку зі здійсненням ними
повноважень, визначених законодавством.

Термін виконання: Два робочі дні з дати надходження документів
11. Резервування найменування юридичної особи
Перелік необхідних документів:  Заява про резервування

найменування юридичної особи (береться у державного реєстратора);
Документ, що підтверджує внесення плати за проведення резервування
найменування юридичної особи (квитанція);  Паспорт; Документ, що
засвідчує повноваження уповноваженої особи.

Комплект документу згідно переліку передається в  Кабінет №
33 виконавчого комітету Вознесенської міської ради, ІІ поверх

Результат послуги: Довідка з Єдиного державного реєстру
юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців про резервування
найменування юридичної особи. Повідомлення встановленого зразка про
відмову в резервуванні найменування юридичної особи.

Місце отримання відповіді: Кабінет № 33 виконавчого комітету
Вознесенської міської ради, ІІ поверх

Вартість послуги: 34 грн.   (два неоподатковуваних мінімумів
доходів громадян) –ЗУ “Про державну реєстрацію юридичних осіб та
фізичних осіб – підприємців” Одержувач – ДП „Інформаційно-ресурсний
центр” Код -   33499803 Р/р № 26003301812   в   ГОУ ВАТ „Ощадбанк” м.
Київ  МФО  300465

Термін виконання: 3 робочі дні (з дня подачі документів)
5. Відділ ведення Державного реєстру виборців апарату Виконавчого
комітету Вознесенської міської ради
Адреса: пл. Центральна,1, каб. 27, Начальник відділу: Берегуля Ірина
Василівна, Тел: 4-04-50

Послуги що надаються:
1. Включення особи до Державного реєстру виборців
2. Зміна персональних даних у Державному реєстрі виборців

1. Включення особи до Державного реєстру виборців
Перелік необхідних документів: заява та документ, що посвідчує

особу і громадянство виборця, - паспорт громадянина України або (якщо
особа недавно набула громадянства України) тимчасове посвідчення
громадянина України.

Комплект документу згідно переліку передається в Каб.№ 27
Відділ ведення Державного реєстру виборців апарату виконавчого
комітету міської ради, П поверх, пл. Центральна, 1.

Результат послуги: Довідка про включення особи до
Державного реєстру виборців

Місце отримання відповіді: Каб.№ 27 Відділ ведення
Державного реєстру виборців апарату виконавчого комітету міської ради,

наявності рахунку;
Додаткові документи для юридичної особи (відповідним

чином завірені):  копії установчих документів юридичної особи; копія
довідки про державну реєстрацію; копія довідки про включення
юридичної особи до ЄДРПОУ; копія наказу про призначення керівника.

Додаткові документи для приватного підприємця
(відповідним чином завірені): копія свідоцтва про державну реєстрацію;
копія свідоцтва про сплату єдиного податку або торговий патент; копія
паспорту (1,2 стор., реєстрація); копія ідентифікаційного коду.

Додаткові документи для фізичної особи: копія паспорту (1,2
стор., реєстрація); копія ідентифікаційного коду.

Комплект документу згідно переліку передається
Адміністратору  дозвільного центру - в разі звернення приватного
підприємця; Спеціалісту по роботі зі зверненнями громадян - в разі
звернення фізичної особи; Секретарю міського голови – в разі звернення
юридичної особи.

Результат послуги: Рішення сесії Вознесенської міської ради про
надання згоди на продаж земельної ділянки, Договір на оплату авансового
внеску

Місце отримання відповіді: Рішення сесії міської ради про
надання згоди на продаж: приватні підприємці - адміністратор
дозвільного центру «Єдиний офіс»; фізична особа - спеціаліст по роботі зі
зверненнями громадян  загального відділу апарату Виконавчого комітету
міської ради; юридична особа – секретар міського голови. Договір на
оплату авансового внеску: Управління комунальної власності
Вознесенської міської ради

Вартість послуги: Безкоштовно
Термін виконання: 30 календарних днів
20. Укладання договору купівлі-продажу земельної ділянки
Перелік необхідних документів: Заява (клопотання); копія

рішення сесії про продаж земельної ділянки; довідка про відкриття
рахунку в установі банку - в разі наявності рахунку;

Додаткові документи для юридичної особи (відповідним
чином завірені):  копії установчих документів юридичної особи; копія
довідки про державну реєстрацію; копія довідки про включення
юридичної особи до ЄДРПОУ; копія наказу про призначення керівника.

Додаткові документи для приватного підприємця
(відповідним чином завірені): копія свідоцтва про державну реєстрацію;
копія свідоцтва про сплату єдиного податку або торговий патент; копія
паспорту (1,2стор. реєстрація); копія ідентифікаційного коду.

Додаткові документи для фізичної особи: копія паспорту (1,2
стор. реєстрація); копія ідентифікаційного коду.

Комплект документу згідно переліку передається
Адміністратору  дозвільного центру - в разі звернення приватного
підприємця; Спеціалісту по роботі зі зверненнями громадян - в разі
звернення фізичної особи; Секретарю міського голови - в разі звернення
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П поверх, пл.Центральна, 1.
Вартість послуги: Безкоштовно
Термін виконання: 2 дні
2. Зміна персональних даних у Державному реєстрі виборців
Перелік необхідних документів: заява та документ, що посвідчує

особу і громадянство виборця, - паспорт громадянина України або (якщо
особа недавно набула громадянства України) тимчасове посвідчення
громадянина України, а також, документи (належно засвідчені копії
документів), які підтверджують зміни в персональних даних особи.

Комплект документу згідно переліку передається в  Каб.№ 27
Відділ ведення Державного реєстру виборців апарату виконавчого
комітету міської ради, П поверх, пл. Центральна, 1.

Результат послуги: Довідка про внесення змін до персональних
даних особи у Державному реєстрі виборців

Місце отримання відповіді: Каб.№ 27 Відділ ведення
Державного реєстру виборців апарату виконавчого комітету міської ради,
П поверх, пл.Центральна, 1.

Вартість послуги: Безкоштовно
Термін виконання: 2 дні

6. Відділ підтримки муніципальних ініціатив та інвестицій
Вознесенської міської ради
Адреса: вул. Леніна,41 ІІ поверх, Начальник відділу: Заїка Олександр
Анатолійович, Тел: 4-26-74

Послуги що надаються:
1. Укладання договору на пайову участь (внесок) замовника у

створенні і розвитку інженерно – транспортної та соціальної
інфраструктури м. Вознесенська

2. Відстрочення сплати пайових внесків на розвиток інженерно –
транспортної та соціальної інфраструктури м. Вознесенська
1. Укладання договору на пайову участь (внесок) замовника у

створенні і розвитку інженерно – транспортної та соціальної
інфраструктури м. Вознесенська

Перелік необхідних документів: Заява на ім’я міського голови,
До заяви додаються документи:  документи, що підтверджують вартість
будівництва об’єкта містобудування, з  техніко-економічними
показниками (кошторис витрат на будівництво (реконструкцію) об’єкта
містобудування). Додаткові документи для громадян: копія паспорту (1,
2 стор., реєстрація); копія ідентифікаційного коду. Додаткові документи
для фізичної особи суб’єкта підприємницької діяльності: копія
паспорту (1, 2 стор., реєстрація); копія ідентифікаційного коду;    копія
свідоцтва про державну реєстрацію. Додаткові документи для
юридичної особи:  копія свідоцтва про державну реєстрацію; копія
наказу про призначення керівника;  довідка про відкриття рахунку в
установі банку.

Комплект документу згідно переліку передається в

У разі наявності документів, що посвідчують право власності
на нерухоме майно до клопотання додається: Копія свідоцтва про право
власності на нерухомість, або документ на підставі якого оформлено
право власності  (договори  купівлі – продажу, дарування, спадкування,
міни, рішення суду та інші правовстановлюючі документи зареєстровані в
МБТІ) - усіх співвласників нерухомості (відповідним чином завірена);
Викопіювання з містобудівної документації з відображенням місця
розташування земельної ділянки та її орієнтовних розмірів - надається
безкоштовно Управлінням комунальної власності Вознесенської міської
ради (відділом архітектури та містобудування).

 У разі відсутності документів, що посвідчують право власності на
нерухоме майно до клопотання додається:   витяг з рішення сесії міської
ради про затвердження матеріалів вибору земельної ділянки.

Додаткові документи для юридичної особи (відповідним
чином завірені): довідка про відкриття рахунку в установі банку; копії
установчих документів юридичної особи;  копія довідки про державну
реєстрацію; копія довідки про включення  юридичної особи до ЄДРПОУ;
копія наказу про призначення керівника.

Комплект документу згідно переліку передається Секретарю
міського голови

Результат послуги: Рішення міської ради про надання дозволу
на складання проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки
для передачі у постійне користування

Місце отримання відповіді: Секретар міського голови
Вартість послуги: Безкоштовно
Термін виконання: 30 календарних днів
18. Припинення права постійного користування земельною

ділянкою
Перелік необхідних документів: Клопотання; копія Державного

акту на право постійного користування земельною ділянкою
Комплект документу згідно переліку передається Секретарю

міського голови
Результат послуги: Рішення міської ради про припинення права

постійного користування земельною ділянкою
Місце отримання відповіді: Секретар міського голови
Вартість послуги: Безкоштовно
Термін виконання: 30 календарних днів
19. Надання згоди на продаж земельної ділянки
Перелік необхідних документів:   Заява (клопотання); Копія

документу, що посвідчує право користування земельною ділянкою
(відповідним чином завірена) (у разі його наявності); копія свідоцтва про
право власності на нерухомість, або документ на підставі якого
оформлено право власності  (договори  купівлі – продажу, дарування,
спадкування, міни, рішення суду та інші правовстановлюючі документи
зареєстровані в МБТІ) - усіх співвласників нерухомості (відповідним
чином завірена); Довідка про відкриття рахунку в установі банку – в разі
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Інформаційно-довідковий центр по зверненню громадян – у разі звернення
громадянина; Дозвільний центр - у разі звернення фізичної особи суб’єкта
підприємницької діяльності; Секретарю міського голови – у разі
звернення юридичних особи.

Результат послуги: Договір на пайову участь (внесок) замовника
у створенні і розвитку інженерно-транспортної та соціальної
інфраструктури міста Вознесенська

Місце отримання відповіді: Відділ підтримки муніципальних
ініціатив та інвестицій Вознесенської міської ради

Вартість послуги: Безкоштовно
Термін виконання: 15 робочих днів
2. Відстрочення сплати пайових внесків на розвиток

інженерно – транспортної та соціальної інфраструктури м.
Вознесенська

Перелік необхідних документів: Заява на ім’я міського голови
Комплект документу згідно переліку передається в

Інформаційно-довідковий центр по зверненню громадян – у разі звернення
громадянина; Дозвільний центр - у разі звернення фізичної особи суб’єкта
підприємницької діяльності; Секретарю міського голови – у разі
звернення юридичної особи.

Результат послуги: Додатковий договір на пайову участь
(внесок) замовника у створенні і розвитку інженерно-транспортної та
соціальної інфраструктури міста Вознесенська

Місце отримання відповіді: Відділ підтримки муніципальних
ініціатив та інвестицій Вознесенської міської ради

Вартість послуги: Безкоштовно
Термін виконання: 15 робочих днів

7. Відділ архітектури та містобудування Управління комунальної
власності Вознесенської міської ради
Адреса: вул. Леніна,41 ІІ поверх, Заступник головного архітектора Чорна
Лейла Тахирівна, Тел: 4-44-91

Послуги що надаються:
1. Надання дозволу на виконання земляних робіт
2. Надання містобудівних умов і обмежень забудови земельної

ділянки для будівництва (реконструкції, реставрації, капітального
ремонту, впорядкування об’єктів містобудування, розширення та
технічного переоснащення) об’єкту містобудування

3. Надання містобудівних умов і обмежень забудови земельної
ділянки для нового будівництва або розширення об’єкта
архітектури

4. Надання містобудівних умов і обмежень забудови земельної
ділянки для реконструкції, реставрації та капітального ремонту
об’єкта архітектури (крім пам’яток історії та культури)

5. Затвердження архітектурно-технічного паспорту об’єкта
архітектури

Перелік необхідних документів: Заява; витяг з рішення сесії про
затвердження матеріалів вибору земельної ділянки; копія паспорту (1,2
стор., реєстрація); копія ідентифікаційного коду.

Комплект документу згідно переліку передається Спеціалісту
по роботі зі зверненнями громадян

Результат послуги: Рішення міської ради про надання дозволу та
вимог на складання проекту землеустрою щодо відведення земельної
ділянки для передачі безоплатно у власність

Місце отримання відповіді: Спеціаліст по роботі зі зверненнями
громадян  загального відділу апарату Виконавчого комітету міської ради

Вартість послуги: Безкоштовно
Термін виконання: 30 календарних днів
16. Безоплатна приватизація земельної ділянки, що перебуває

в користуванні громадянина
Перелік необхідних документів: Заява; копія свідоцтва про право

власності на нерухомість, або документ на підставі якого оформлено
право власності  (договори  купівлі – продажу, дарування, спадкування,
міни, рішення суду та інші правовстановлюючі документи зареєстровані в
МБТІ) - усіх співвласників нерухомості (відповідним чином завірена);
викопіювання з містобудівної документації з відображенням місця
розташування земельної ділянки та її орієнтовних розмірів - надається
безкоштовно Управлінням комунальної власності Вознесенської міської
ради (відділом архітектури та містобудування); кадастровий план
земельної ділянки з відображенням обмежень (обтяжень) у її використанні
та встановлених земельних сервітутів – виготовляється землевпорядною
організацією, що має відповідну ліцензію на замовлення громадянина; акт
встановлення меж земельної ділянки в натурі та передачу і прийом
межових знаків під охорону та зберігання - виготовляється
землевпорядною організацією, що має відповідну ліцензію на замовлення
громадянина; документ, який підтверджує надання земельної ділянки
(державний акт на право постійного землекористування, відомості про
реєстрацію договору тимчасового або орендного землекористування,
витяги із колишніх земельно-шнурових та погосподарчих книг міської
ради); копія паспорту (1,2 стор., реєстрація); копія ідентифікаційного
коду.

Комплект документу згідно переліку передається Спеціалісту
по роботі зі зверненнями громадян

Результат послуги: Рішення міської ради про передачу
земельної ділянки у власність

Місце отримання відповіді: Спеціаліст по роботі зі зверненнями
громадян

Вартість послуги: Безкоштовно
Термін виконання: :  30 календарних днів
17. Надання дозволу на складання проекту землеустрою щодо

відведення земельної ділянки для передачі у постійне користування
Перелік необхідних документів: Клопотання;
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6. Видача дублікату архітектурно – технічного паспорту об’єкта
архітектури

7. Надання викопіювання з містобудівної документації
8. Надання висновку про наявні обмеження земельної ділянки
9. Надання висновку про погодження проекту відведення земельної

ділянки
10. Надання дозволу на реконструкцію квартири

1. Надання дозволу на виконання земляних робіт
Перелік необхідних документів: Заява (клопотання),

затвердженої форми; ситуаційний план розміщення об’єкта (схематичний
план будівництва з визначенням місця виконання робіт  або траси
прокладання чи ремонту комунікацій з прив’язкою відносно прилеглих
вулиць); копію плану розміщення мереж з робочого проекту; технічні
умови на підключення до інженерних мереж; бланк дозволу на виконання
земляних робіт погоджений відповідними службами – надається відділом
архітектури та містобудування Управління комунальної власності міської
ради;  дозвіл на виконання будівельних робіт – у разі будівництва,
реконструкції об`єкту містобудування; копія договору з підрядною
організацією про відновлення асфальтобетонного покриття або елементів
благоустрою (надається за наявності такого).

Комплект документу згідно переліку передається в
Інформаційно-довідковий центр по зверненню громадян – у разі звернення
громадянина; Дозвільний центр - у разі звернення фізичної особи суб’єкта
підприємницької діяльності; Секретарю міського голови – у разі
звернення юридичної особи

Результат послуги: Дозвіл на виконання земляних робіт
Місце отримання відповіді: Управління комунальної власності

Вознесенської міської ради.
Вартість послуги: Безкоштовно
Термін виконання: 2 календарних дні
2. Надання містобудівних умов і обмежень забудови земельної

ділянки для будівництва (реконструкції, реставрації, капітального
ремонту, впорядкування об’єктів містобудування, розширення та
технічного переоснащення) об’єкту містобудування

Перелік необхідних документів: Заява. До заяви додаються
документи: Перед проектна документація на будівництво
(реконструкцію) об’єкту нерухомості погоджена відповідними службами –
виготовляється проектною організацією, що має ліцензію на замовлення
заявника; копія документу, що засвідчує право власності чи користування
земельною ділянкою (державний акт на право власності на земельну
ділянку, договір оренди земельної ділянки, угода про встановлення
земельного сервітуту);  нотаріально засвідчена згода власника земельної
ділянки на її забудову (у разі, якщо замовник не є власником чи
користувачем земельної ділянки);

Додаткові документи для фізичної особи: копія паспорту (1, 2
стор., реєстрація);  копія ідентифікаційного коду;

дозвільного центру ; фізична особа - спеціаліст по роботі зі зверненнями
громадян  загального відділу апарату Виконавчого комітету міської ради;
юридична особа – секретар міського голови.

Вартість послуги: Безкоштовно
Термін виконання: 45 календарних днів
13. Дострокове розірвання договору оренди земельної ділянки
Перелік необхідних документів: Заява (клопотання); Копія

документу підтверджуючого факт відчуження будівель та споруд, що
розташовані на орендованій земельній ділянці (договори  купівлі –
продажу, дарування, спадкування, міни, відчуження нерухомого майна,
рішення суду та інші правовстановлюючі документи зареєстровані в
МБТІ) відповідним чином завірена; Оригінал договору оренди земельної
ділянки.

Комплект документу згідно переліку передається
:Адміністратору  дозвільного центру - в разі звернення приватного
підприємця; Спеціалісту по роботі зі зверненнями громадян - в разі
звернення фізичної особи; Секретарю міського голови - в разі звернення
юридичної особи.

Місце отримання відповіді: приватні підприємці - адміністратор
дозвільного центру, фізична особа - спеціаліст по роботі зі зверненнями
громадян  загального відділу апарату Виконавчого комітету міської ради,
юридична особа – секретар міського голови

Результат послуги: Рішення міської ради про дострокове
розірвання договору оренди земельної ділянки, Акт приймання-передачі
земельної ділянки

Вартість послуги: Безкоштовно
Термін виконання: 30 календарних днів
14. Продаж права оренди земельної ділянки на конкурентних

засадах (земельних торгах)
Перелік необхідних документів: Заява (клопотання); перелік

документів, передбачений   умовами аукціону.
Комплект документу згідно переліку передається в  Управління

комунальної власності Вознесенської міської ради
Результат послуги: Рішення сесії міської ради про затвердження

результатів аукціону на продаж права оренди земельних ділянок на
конкурентних засадах (земельних торгах) та надання земельної ділянки в
оренду

Місце отримання відповіді: приватні підприємці - адміністратор
дозвільного центру «Єдиний офіс»;  фізична особа - спеціаліст по роботі
зі зверненнями громадян  загального відділу апарату Виконавчого
комітету міської ради; юридична особа – секретар міського голови.

Вартість послуги: Безкоштовно
Термін виконання: 75 календарних днів
15. Надання дозволу та вимог  на складання проекту

землеустрою щодо відведення земельної ділянки для передачі
безоплатно у власність
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Додаткові документи для приватного підприємця:  копія
свідоцтва про державну реєстрацію;  копія паспорту (1, 2 стор.,
реєстрація); копія ідентифікаційного коду.

Додаткові документи для юридичної особи: копії установчих
документів юридичної особи; копія довідки про державну реєстрацію;
копія довідки про включення  юридичної особи до ЄДРПОУ;

У разі реконструкції вже існуючого об’єкта необхідно
додатково надати:  копія документу, що засвідчує право власності чи
користування об’єктом містобудування (договір оренди, свідоцтво про
право власності на нерухомість, договори  купівлі – продажу, дарування,
спадкування, міни, відчуження нерухомого майна, рішення суду та інші
правовстановлюючі документи зареєстровані в МБТІ);  копія технічного
паспорту об’єкту.

Комплект документу згідно переліку передається в
Інформаційно-довідковий центр по зверненню громадян – у разі звернення
фізичної особи; Дозвільний центру - у разі звернення фізичної особи
суб’єкта підприємницької діяльності; Секретарю міського голови – у разі
звернення юридичної особи.

Результат послуги: Витяг з рішення виконавчого комітету про
надання містобудівних умов і обмежень забудови земельної ділянки для
будівництва об’єктів містобудування. Лист-роз’яснення та рекомендації.

Місце отримання відповіді: Загальний відділ Виконавчого
комітету Вознесенської міської ради,

Управління комунальної власності Вознесенської міської ради
Вартість послуги: Безкоштовно
Термін виконання: 30 календарних днів – у разі надання листа-

роз’яснення та рекомендацій; 60 календарних днів – у разі надання витягу
з рішення виконавчого комітету.

3. Надання містобудівних умов і обмежень забудови земельної
ділянки для нового будівництва або розширення об’єкта архітектури

Перелік необхідних документів: Заява. До заяви додаються:
рішення виконавчого комітету про надання містобудівних умов і
обмежень забудови земельної ділянки для будівництва об’єктів
містобудування;  документ, який засвідчує право власності на земельну
ділянки;  належним чином завірена згода власника земельної ділянки
(землекористувача) на вилучення або тимчасове використання ділянки,
якщо ділянка не перебуває у власності (користуванні) замовника;  основні
характеристики об'єкта архітектури (за намірами замовника);  висновок
уповноважених  органів  у  галузі  охорони  пам'яток історії та культури
(структурних підрозділів облдержадміністрацій,  виконавчих   органів
міських  рад  міст обласного значення - у разі,  коли нове будівництво або
розширення намічено  здійснити  у  зоні  охорони пам'ятки історії та
культури місцевого значення); висновок державної санітарно-
епідеміологічної служби (копія), одержаний замовником для вирішення
питання погодження місця розташування об'єкта архітектури (надання
дозволу на виконання проектно-вишукувальних робіт);  викопіювання з

довідка про відкриття рахунку в установі банку.
Додаткові документи для приватного підприємця

(відповідним чином завірені): копія свідоцтва про державну реєстрацію;
копія свідоцтва про сплату єдиного податку або торговий патент; копія
паспорту (1,2 стор., реєстрація); копія ідентифікаційного коду; довідка про
відкриття рахунку в установі банку – у разі наявності рахунку.

Додаткові документи для фізичної особи: копія паспорту (1,2
стор., реєстрація); копія ідентифікаційного коду.

Комплект документу згідно переліку передається
Адміністратору  дозвільного центру - в разі звернення приватного
підприємця; Спеціалісту по роботі зі зверненнями громадян - в разі
звернення фізичної особи; Секретарю міського голови - в разі звернення
юридичної особи.

Результат послуги: Договір про внесення змін та доповнень до
договору оренди земельної ділянки

Місце отримання відповіді: Управління комунальної власності
Вознесенської міської ради

Вартість послуги: Безкоштовно
Термін виконання: 30 календарних днів
12. Поновлення договору оренди земельної ділянки
Перелік необхідних документів: Заява (клопотання);  Копія

договору оренди земельної ділянки; Копія свідоцтва про право власності
на нерухомість, або документ на підставі якого оформлено право
власності  (договори  купівлі – продажу, дарування, спадкування, міни,
рішення суду та інші правовстановлюючі документи зареєстровані в
МБТІ) - усіх співвласників нерухомості (відповідним чином завірена);
Довідка про відкриття рахунку в установі банку – в разі наявності
рахунку.

Додаткові документи для юридичної особи (відповідним
чином завірені): копії установчих документів юридичної особи; копія
довідки про державну реєстрацію; копія довідки про включення
юридичної особи до ЄДРПОУ; копія наказу про призначення керівника.

Додаткові документи для приватного підприємця
(відповідним чином завірені): копія свідоцтва про державну реєстрацію;
копія свідоцтва про сплату єдиного податку або торговий патент; копія
паспорту (1,2 стор., реєстрація); копія ідентифікаційного коду.

Додаткові документи для фізичної особи: копія паспорту (1,2
стор., реєстрація); копія ідентифікаційного коду.

Комплект документу згідно переліку передається
Адміністратору  дозвільного центру - в разі звернення приватного
підприємця; Спеціалісту по роботі зі зверненнями громадян - в разі
звернення фізичної особи; Секретарю міського голови - в разі звернення
юридичної особи.

Результат послуги: Рішення міської ради про поновлення
договору оренди земельної ділянки. Договір оренди земельної ділянки

Місце отримання відповіді: Приватні підприємці - адміністратор
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генерального або ситуаційного плану (надається відділом архітектури та
містобудування Управління комунальної власності міської ради);  для
об'єктів архітектури промислового призначення: техніко-економічний
прогноз потреб ресурсів, акт вибору земельної ділянки з відповідними
матеріалами, погоджений районною державною інспекцією екологічної
безпеки, в тому числі для розташованих у межах промислових формувань
- висновок територіальної проектної організації з питань промислового
будівництва;  у разі коли намічено здійснити розширення об'єкта
архітектури - документ, який засвідчує наявність (відсутність) у замовника
права власності на об'єкт архітектури, а за умови відсутності такого права
- згода власника (власників) об'єкта архітектури на проведення
зазначеного будівництва;

Додаткові документи для фізичної особи:  копія паспорту (1,  2
стор., реєстрація);  копія ідентифікаційного коду;

Додаткові документи для приватного підприємця: копія
свідоцтва про державну реєстрацію; копія паспорту (1,  2 стор.,
реєстрація);  копія ідентифікаційного коду;

Додаткові документи для юридичної особи: копії установчих
документів юридичної особи;  копія довідки про державну реєстрацію;
копія довідки про включення  юридичної особи до ЄДРПОУ

Комплект документу згідно переліку передається  Секретарю
керівника Управління комунальної власності Вознесенської міської ради

Результат послуги: Містобудівні умови і обмеження забудови
земельної ділянки.

Місце отримання відповіді: Управління комунальної власності
Вознесенської міської ради

Вартість послуги: Безкоштовно
Термін виконання: 30 календарних днів
4. Надання містобудівних умов і обмежень забудови земельної

ділянки для реконструкції, реставрації та капітального ремонту
об’єкта архітектури (крім пам’яток історії та культури)

Перелік необхідних документів: Заява. До заяви додаються:
рішення виконавчого комітету про надання містобудівних умов і
обмежень забудови земельної ділянки для будівництва об’єктів
містобудування;  документ, який засвідчує право користування земельною
ділянкою; характеристика намірів замовника стосовно реконструкції,
капітального ремонту (в тому числі зміни функціонального призначення,
можливого перепланування), реставрації об'єкта архітектури; висновок
державної санітарно-епідеміологічної служби (копія), отриманий
замовником для вирішення питання погодження місця розташування
об'єкта архітектури (надання дозволу на будівництво); висновок
уповноважених органів у галузі охорони пам'яток історії та культури
(структурних підрозділів облдержадміністрацій, виконавчих органів
міських рад міст обласного значення - у разі, коли реконструкцію,
реставрацію та капітальний ремонт намічено здійснити у зоні охорони

Термін виконання: 30 календарних днів
10. Внесення змін до рішення сесії міської ради про надання в

оренду земельної ділянки
Перелік необхідних документів: Заява (клопотання); копія витягу

з рішення ради про надання земельної ділянки в оренду; копія свідоцтва
на право власності на нерухомість або документ на підставі якого
оформлено право власності (договори купівлі-продажу, дарування, міни,
рішення суду та інші правовстановлюючі документи зареєстровані в
МБТІ); технічна документація із землеустрою щодо складання документів,
що посвідчують право на земельну ділянку - виготовляється на
замовлення заявника землевпорядною організацією, що має відповідну
ліцензію  (в 1-му оригінальному примірнику).

Додаткові документи для юридичної особи (відповідним
чином завірені): копії установчих документів юридичної особи; копія
довідки про державну реєстрацію; копія довідки про включення
юридичної особи до ЄДРПОУ; копія наказу про призначення керівника;
довідка про відкриття рахунку в установі банку.

Додаткові документи для приватного підприємця
(відповідним чином завірені): копія свідоцтва про державну реєстрацію;
копія свідоцтва про сплату єдиного податку або торговий патент;  копія
паспорту (1,2 стор., реєстрація);  копія ідентифікаційного коду;  довідка
про відкриття рахунку в установі банку – у разі наявності рахунку.

Додаткові документи для фізичної особи :  копія паспорту (1,2
стор., реєстрація); копія ідентифікаційного коду.

Комплект документу згідно переліку передається
Адміністратору  дозвільного центру - в разі звернення приватного
підприємця; Спеціалісту по роботі зі зверненнями громадян - в разі
звернення фізичної особи; Секретарю міського голови - в разі звернення
юридичної особи.

Результат послуги: Рішення міської ради про внесення змін до
рішення про надання в оренду  земельної ділянки

Місце отримання відповіді: Приватні підприємці - адміністратор
дозвільного центру; фізична особа - спеціаліст по роботі зі зверненнями
громадян  загального відділу апарату Виконавчого комітету міської ради;
юридична особа – секретар міського голови.

Вартість послуги: Безкоштовно
Термін виконання: 30 календарних днів
11. Укладання договору про внесення змін та доповнень до

договору оренди земельної ділянки
Перелік необхідних документів: Заява (клопотання); Копія

рішення сесії міської ради, на підставі якого будуть вноситись зміни до
договору оренди земельної ділянки.

Додаткові документи для юридичної особи (відповідним
чином завірені): копії установчих документів юридичної особи; копія
довідки про державну реєстрацію; копія довідки про включення
юридичної особи до ЄДРПОУ; копія наказу про призначення керівника;
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пам'ятки історії та культури місцевого значення); у разі коли намічено
здійснити зміну функціонального призначення об'єкта архітектури -
рішення про погодження місця розташування об'єкта разом з матеріалами
попереднього погодження, в інших випадках - дозвіл на проведення
проектно-вишукувальних робіт з відповідними матеріалами; для об'єкта
архітектури промислового призначення: техніко-економічний прогноз
потреб ресурсів, акт вибору земельної ділянки з відповідними
матеріалами, погоджений районними державними інспекціями екологічної
безпеки, в тому числі для розташованого у межах промислових формувань
- висновок територіальної проектної організації з питань промислового
будівництва.

Додаткові документи для фізичної особи:  копія паспорту (1, 2
стор., реєстрація); копія ідентифікаційного коду;

Додаткові документи для приватного підприємця: копія
свідоцтва про державну реєстрацію; копія паспорту (1, 2 стор.,
реєстрація);  копія ідентифікаційного коду;

Додаткові документи для юридичної особи:  копії установчих
документів юридичної особи;  копія довідки про державну реєстрацію;
копія довідки про включення  юридичної особи до ЄДРПОУ;

Комплект документу згідно переліку передається  Секретарю
керівника Управління комунальної власності Вознесенської міської ради

Результат послуги: Містобудівні умови і обмеження забудови
земельної ділянки

Місце отримання відповіді: Управління комунальної власності
Вознесенської міської ради

Вартість послуги: Безкоштовно
Термін виконання: 30 календарних днів
5. Затвердження архітектурно-технічного паспорту об’єкта

архітектури
Перелік необхідних документів: Заява. До заяви додаються:

архітектурно-технічного паспорту об’єкта архітектури у 3-х екземплярах
(оригінал і дві копії);

Додаткові документи для фізичної особи:  копія паспорту (1,  2
стор., реєстрація); копія ідентифікаційного коду;

Додаткові документи для приватного підприємця: копія
свідоцтва про державну реєстрацію; копія паспорту (1,  2 стор.,
реєстрація); копія ідентифікаційного коду;

Додаткові документи для юридичної особи: копії установчих
документів юридичної особи;  копія довідки про державну реєстрацію;
копія довідки про включення  юридичної особи до ЄДРПОУ ;

Комплект документу згідно переліку передається Секретарю
керівника Управління комунальної власності Вознесенської міської ради

Результат послуги: Затверджений  архітектурно-технічний
паспорт об’єкта архітектури

Місце отримання відповіді: Управління комунальної власності
Вознесенської міської ради

Адміністратору  дозвільного центру - в разі звернення приватного
підприємця; Спеціалісту по роботі зі зверненнями громадян - в разі
звернення фізичної особи; Секретарю міського голови - в разі звернення
юридичної особи.

Результат послуги: Рішення сесії про затвердження проекту
землеустрою щодо відведення земельної ділянки

Місце отримання відповіді: Адміністратор дозвільного центру -
в разі звернення приватного підприємця; Спеціаліст по роботі зі
зверненнями громадян - в разі звернення фізичної особи; Секретар
міського голови - в разі звернення юридичної особи.

Вартість послуги: Безкоштовно
Термін виконання: 30 календарних днів
9. Укладання договору оренди земельної ділянки
Перелік необхідних документів: Заява (клопотання); Витяг з

нормативно-грошової оцінки м. Вознесенська Миколаївської області –
надається відділом Держкомзему у м. Вознесенську Миколаївської області
на замовлення заявника (в 1-му примірнику); Технічна документація із
землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в
натурі (на місцевості) – виготовляється на вимогу заявника
землевпорядною організацією, що має відповідну ліцензію (в 1-му
оригінальному примірнику);   Витяг з  рішення міської ради щодо
передачі земельної ділянки в оренду; Копія свідоцтва про право власності
на нерухомість, або документ на підставі якого оформлено право
власності  ( договори  купівлі – продажу, дарування, спадкування, міни,
рішення суду та інші правовстановлюючі документи зареєстровані в МБТІ
) відповідним чином завірені; Довідка про відкриття рахунку в установі
банку - в разі наявності рахунку;

Додаткові документи для юридичної особи (відповідним
чином завірені):  копії установчих документів юридичної особи; копія
довідки про державну реєстрацію; копія довідки про включення
юридичної особи до ЄДРПОУ; копія наказу про призначення керівника.

Додаткові документи для приватного підприємця
(відповідним чином завірені): копія свідоцтва про державну реєстрацію;
копія свідоцтва про сплату єдиного податку або торговий патент; копія
паспорту (1,2стор. реєстрація); копія ідентифікаційного коду.

Додаткові документи для фізичної особи: копія паспорту (1,2
стор. реєстрація); копія ідентифікаційного коду.

Комплект документу згідно переліку передається
Адміністратору  дозвільного центру - в разі звернення приватного
підприємця; Спеціалісту по роботі зі зверненнями громадян - в разі
звернення фізичної особи; Секретарю міського голови - в разі звернення
юридичної особи.

Результат послуги: Договір оренди земельної ділянки
Місце отримання відповіді: Управління комунальної власності

Вознесенської міської ради
Вартість послуги: Безкоштовно
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Вартість послуги: Безкоштовно
Термін виконання: 30 календарних днів
6. Видача дублікату архітектурно – технічного паспорту

об’єкта архітектури
Перелік необхідних документів: Заява  про видачу дублікату

архітектурно-технічного паспорту.
Додаткові документи для фізичної особи: копія паспорту (1,  2

стор., реєстрація); копія ідентифікаційного коду;
Додаткові документи для приватного підприємця: копія

свідоцтва про державну реєстрацію;  копія паспорту (1,  2 стор.,
реєстрація);  копія ідентифікаційного коду;

Додаткові документи для юридичної особи:  копії установчих
документів юридичної особи;  копія довідки про державну реєстрацію;
копія довідки про включення  юридичної особи до ЄДРПОУ

Комплект документу згідно переліку передається  Секретарю
керівника Управління комунальної власності Вознесенської міської ради

Результат послуги: Дублікат архітектурно-технічного паспорту
об’єкта архітектури

Місце отримання відповіді: Управління комунальної власності
Вознесенської міської ради

Вартість послуги: Безкоштовно
Термін виконання: 15  календарних днів
7. Надання викопіювання з містобудівної документації
Перелік необхідних документів: Заява. До заяви додаються:

правовстановлюючий документ на землю (акт на земельну ділянку,
договір оренди земельної ділянки); обґрунтування необхідності надання
викопіювання з містобудівної документації; У разі надання
викопіювання на земельну ділянку під існуючим об’єктом надається:
технічний паспорт об’єкта або матеріали інвентаризації земельної ділянки.

Додаткові документи для фізичної особи: копія паспорту (1,  2
стор., реєстрація); копія ідентифікаційного коду;

Додаткові документи для приватного підприємця: копія
свідоцтва про державну реєстрацію;

Додаткові документи для юридичної особи: копія довідки про
державну реєстрацію;

Комплект документу згідно переліку передається  Секретарю
керівника Управління комунальної власності Вознесенської міської ради

Результат послуги: Викопіювання з містобудівної документації з
позначенням місце розташування земельної ділянки з її орієнтовними
розмірами.

Місце отримання відповіді: Управління комунальної власності
Вознесенської міської ради

Вартість послуги: Безкоштовно
Термін виконання: 10 календарних днів
8. Надання висновку про наявні обмеження земельної ділянки
Перелік необхідних документів: Заява. До заяви додаються:

Місце отримання відповіді: Приватні підприємці - адміністратор
дозвільного центру; фізична особа - спеціаліст по роботі зі зверненнями
громадян; юридична особа – секретар міського голови

Вартість послуги: Безкоштовно
Термін виконання:  30 календарних днів
7. Надання дозволу на складання проекту землеустрою щодо

відведення земельної ділянки для передачі її  в оренду
Перелік необхідних документів: Заява (клопотання); Копія

свідоцтва про право власності на нерухомість, або документ на підставі
якого оформлено право власності  (договори  купівлі – продажу,
дарування, спадкування, міни, рішення суду та інші правовстановлюючі
документи зареєстровані в МБТІ) - усіх співвласників нерухомості
(відповідним чином завірена); Викопіювання з містобудівної документації
з відображенням місця розташування земельної ділянки та її орієнтовних
розмірів - надається безкоштовно Управлінням комунальної власності
Вознесенської міської ради (відділом архітектури та містобудування).

Додаткові документи для юридичної особи (відповідним
чином завірені):  копії установчих документів юридичної особи; копія
довідки про державну реєстрацію; копія довідки про включення
юридичної особи до ЄДРПОУ; копія наказу про призначення керівника.

Додаткові документи для приватного підприємця
(відповідним чином завірені): копія свідоцтва про державну реєстрацію;
копія свідоцтва про сплату єдиного податку або торговий патент; копія
паспорту (1,2 стор., реєстрація); копія ідентифікаційного коду.

Додаткові документи для фізичної особи: копія паспорту (1,2
стор., реєстрація); копія ідентифікаційного коду.

Комплект документу згідно переліку передається
Адміністратору  дозвільного центру - в разі звернення приватного
підприємця; Спеціалісту по роботі зі зверненнями громадян - в разі
звернення фізичної особи; Секретарю міського голови - в разі звернення
юридичної особи.

Результат послуги: Рішення міської ради про надання дозволу
на складання проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки
для передачі в оренду

Місце отримання відповіді: Приватні підприємці - адміністратор
дозвільного центру ; фізична особа - спеціаліст по роботі зі зверненнями
громадян  загального відділу апарату Виконавчого комітету міської ради;
юридична особа – секретар міського голови.

Вартість послуги: Безкоштовно
Термін виконання: 30 календарних днів
8. Затвердження проекту землеустрою щодо відведення

земельної ділянки
Перелік необхідних документів: - Заява (клопотання): Проект

землеустрою щодо відведення земельної ділянки (в 3-х оригінальних
примірниках).

Комплект документу згідно переліку передається
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схема розташування земельної ділянки з нанесенням червоних ліній;
кадастровий план; висновок погодження проекту відведення відділом
Держкомзему в м. Вознесенську Миколаївської області

Комплект документу згідно переліку передається Секретарю
керівника Управління комунальної власності Вознесенської міської ради

Результат послуги: Висновок про наявні обмеження земельної
ділянки

Місце отримання відповіді: Управління комунальної власності
Вознесенської міської ради

Вартість послуги: Безкоштовно
Термін виконання: 10 календарних днів
9. Надання висновку про погодження проекту відведення

земельної ділянки
Перелік необхідних документів: Заява. До заяви додаються:

схема розташування земельної ділянки з нанесенням червоних ліній;
кадастровий план; висновок погодження проекту відведення відділом
Держкомзему в м. Вознесенську Миколаївської області

Комплект документу згідно переліку передається  Секретарю
керівника Управління комунальної власності Вознесенської міської ради

Результат послуги: Висновок про погодження проекту
відведення земельної ділянки

Місце отримання відповіді: Управління комунальної власності
Вознесенської міської ради

Вартість послуги: Безкоштовно
Термін виконання: 10 календарних днів
10. Надання дозволу на реконструкцію квартири
Перелік необхідних документів: Заява; До заяви додаються:

копія паспорту (1,  2 стор., реєстрація); копія ідентифікаційного коду;
перед проектна документація на реконструкцію об’єкту нерухомості
погоджена відповідними службами – виготовляється проектною
організацією, що має ліцензію на замовлення заявника; копія свідоцтва
про право власності на нерухомість, або документ на підставі якого
оформлено право власності  ( договори  купівлі – продажу, дарування,
спадкування, міни, відчуження нерухомого майна, рішення суду та інші
правовстановлюючі документи зареєстровані в МБТІ ); копія технічного
паспорту квартири; копія протоколу зборів усіх мешканців будинку з
приводу погодження майбутньої реконструкції; погодження
експлуатаційної організації (за наявності такої);

Комплект документу згідно переліку передається в
Інформаційно-довідковий центр по зверненню громадян.

Результат послуги: Витяг з рішення виконавчого комітету про
надання дозволу на будівництво об’єктів містобудування. Лист-
роз’яснення і рекомендації.

Місце отримання відповіді: Загальний відділ Виконавчого
комітету Вознесенської міської ради, Управління комунальної власності
Вознесенської міської ради

5. Розірвання угоди про встановлення земельного сервітуту
Перелік необхідних документів:   Заява (клопотання); Копія

документу, який є підставою для розірвання угоди про встановлення
земельного сервітуту (договори  купівлі – продажу, дарування,
спадкування, міни, рішення суду та інші правовстановлюючі документи
зареєстровані в МБТІ) відповідним чином завірена;   Оригінал угоди на
встановлення земельного сервітуту.

Комплект документу згідно переліку передається
Адміністратору  дозвільного центру - в разі звернення приватного
підприємця; Спеціалісту по роботі зі зверненнями громадян - в разі
звернення фізичної особи; Секретарю міського голови - в разі звернення
юридичної особи.

Результат послуги: Розірвання угоди про встановлення
земельного сервітуту

Місце отримання відповіді: Управління комунальної власності
Вознесенської міської ради

Вартість послуги: Безкоштовно
Термін виконання: 30 календарних днів
6. Надання дозволу на складання проекту землеустрою щодо

зміни цільового призначення земельної ділянки яка перебуває у
власності (користуванні)

Перелік необхідних документів: Заява (клопотання); копія
документу, який посвідчує право власності (користування) земельною
ділянкою (відповідним чином завірена); обґрунтування необхідності зміни
цільового призначення земельної ділянки із зазначенням її розміру;
документи щодо встановлених обмежень (обтяжень) та земельних
сервітутів на використання земельної ділянки; довідка про відкриття
рахунку в установі банку – в разі наявності рахунку;

Додаткові документи для юридичної особи (відповідним
чином завірені):  копії установчих документів юридичної особи; копія
довідки про державну реєстрацію; копія довідки про включення
юридичної особи до ЄДРПОУ; копія наказу про призначення керівника.

Додаткові документи для приватного підприємця
(відповідним чином завірені): копія свідоцтва про державну реєстрацію;
копія свідоцтва про сплату єдиного податку або торговий патент; копія
паспорту (1,2, стор., реєстрація); копія ідентифікаційного коду.

Додаткові документи для фізичної особи : копія паспорту (1,2,
стор. реєстрація); копія ідентифікаційного коду.

Комплект документу згідно переліку передається
Адміністратору дозвільного центру - в разі звернення приватного
підприємця; Спеціалісту по роботі зі зверненнями громадян - в разі
звернення фізичної особи;Секретарю міського голови - в разі звернення
юридичної особи.

Результат послуги: . Рішення міської ради про надання дозволу
на складання проекту землеустрою щодо зміни цільового призначення
земельної ділянки, яка перебуває у власності (користуванні)
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Вартість послуги: Безкоштовно
Термін виконання: 30 календарних днів – у разі надання листа-

роз’яснення та рекомендацій;
60 календарних днів – у разі надання витягу з рішення

виконавчого комітету.
8. Відділ управління земельними ресурсами Управління
комунальної власності Вознесенської міської ради
Адреса: вул. Леніна,41 ІІ поверх, Начальник відділу: Тихонова Галина
Віталіївна, Тел: 4-23-91

Послуги що надаються:
1. Укладання угоди про відшкодування збитків від недоотримання

коштів Вознесенською міською радою за фактичне користування
земельною ділянкою суб'єктом господарювання

2. Розірвання угоди про відшкодування збитків від недоотримання
коштів Вознесенською міською радою за фактичне користування
земельною ділянкою суб'єктом господарювання

3. Затвердження матеріалів вибору земельної ділянки
4. Укладання угоди про встановлення земельного сервітуту
5. Розірвання угоди про встановлення земельного сервітуту
6. Надання дозволу на складання проекту землеустрою щодо зміни

цільового призначення земельної ділянки яка перебуває у
власності (користуванні)

7. Надання дозволу на складання проекту землеустрою щодо
відведення земельної ділянки для передачі її  в оренду

8. Затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельної
ділянки

9. Укладання договору оренди земельної ділянки
10. Внесення змін до рішення сесії міської ради про надання в оренду

земельної ділянки
11. Укладання договору про внесення змін та доповнень до договору

оренди земельної ділянки
12. Поновлення договору оренди земельної ділянки
13. Дострокове розірвання договору оренди земельної ділянки
14. Продаж права оренди земельної ділянки на конкурентних засадах

(земельних торгах)
15. Надання дозволу та вимог  на складання проекту землеустрою

щодо відведення земельної ділянки для передачі безоплатно у
власність

16. Безоплатна приватизація земельної ділянки, що перебуває в
користуванні громадянина

17. Надання дозволу на складання проекту землеустрою щодо
відведення земельної ділянки для передачі у постійне
користування

18. Припинення права постійного користування земельною ділянкою
19. Надання згоди на продаж земельної ділянки

Адміністратору  дозвільного центру - в разі звернення приватного
підприємця;  Спеціалісту по роботі зі зверненнями громадян - в разі
звернення фізичної особи; Секретарю міського голови – в разі звернення
юридичної особи.

Результат послуги: Рішення міської ради про затвердження
матеріалів вибору земельної ділянки

Місце отримання відповіді: приватні підприємці - адміністратор
дозвільного центру ; фізична особа - спеціаліст по роботі зі зверненнями
громадян  загального відділу апарату Виконавчого комітету міської
ради;юридична особа – секретар міського голови.

Вартість послуги: Безкоштовно
Термін виконання: :  30 календарних днів
4. Укладання угоди про встановлення земельного сервітуту
Перелік необхідних документів: Заява (клопотання); Технічна

документація про встановлення земельної частки, щодо якої буде
встановлено земельний сервітут; Витяг з нормативно-грошової оцінки м.
Вознесенська Миколаївської області – надається відділом Держкомзему в
м. Вознесенськ Миколаївської області на замовлення заявника (в 1-му
примірнику); Копія свідоцтва про право власності на нерухомість, або
документ, на підставі якого оформлено право власності (договори купівлі
– продажу, дарування, спадкування, міни, відчуження нерухомого майна,
рішення суду та інші правовстановлюючі документи зареєстровані в
МБТІ), відповідним чином завірені; Копію технічного паспорта,
відповідним чином завірена; Довідка про відкриття рахунку в установі
банку - в разі наявності рахунку.

Додаткові документи для юридичної особи  (відповідним
чином завірені):  копії установчих документів юридичної особи; копія
довідки про державну реєстрацію; копія довідки про включення
юридичної особи до ЄДРПОУ; копію наказу про призначення керівника.

Додаткові документи для приватного підприємця
(відповідним чином завірені): копія свідоцтва про державну реєстрацію;
копію свідоцтва про сплату єдиного податку або торговий патент; копія
паспорту (1,2стор., реєстрація); копія ідентифікаційного коду.

Додаткові документи для фізичної особи: копія паспорту (1,2
стор., реєстрація); копія ідентифікаційного коду.

Комплект документу згідно переліку передається
Адміністратору  дозвільного центру - в разі звернення приватного
підприємця; Спеціалісту по роботі зі зверненнями громадян - в разі
звернення фізичної особи; Секретарю міського голови - в разі звернення
юридичної особи.

Результат послуги: Укладання угоди про встановлення
земельного сервітуту

Місце отримання відповіді: Управління комунальної власності
Вознесенської міської ради

Вартість послуги: Безкоштовно
Термін виконання: 30 календарних днів
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20. Укладання договору купівлі-продажу земельної ділянки
21. Надання дозволу на експлуатацію об'єкта поводження з

небезпечними відходами на території м. Вознесенська
1. Укладання угоди про відшкодування збитків від

недоотримання коштів Вознесенською міською радою за фактичне
користування земельною ділянкою суб'єктом господарювання

Перелік необхідних документів: Заява (клопотання);
Викопіювання з містобудівної документації з відображенням місця
розташування земельної ділянки та її орієнтовних розмірів - надається
безкоштовно Управлінням комунальної власності Вознесенської міської
ради (відділом архітектури та містобудування); Копія свідоцтва про право
власності на нерухомість, або документ на підставі якого оформлено
право власності  ( договори  купівлі – продажу, дарування, спадкування,
міни, відчуження нерухомого майна, рішення суду та інші
правовстановлюючі документи зареєстровані в МБТІ ) відповідним чином
завірені; Витяг з нормативно-грошової оцінки м. Вознесенська
Миколаївської області – надається відділом Держкомзему в м.
Вознесенськ Миколаївської області на замовлення заявника (в 1-му
примірнику); Довідка про відкриття рахунку в установі банку - в разі
наявності рахунку;

Додаткові документи для юридичної особи (відповідним
чином завірені):  копії установчих документів юридичної особи; копія
довідки про державну реєстрацію; копія довідки про включення
юридичної особи до ЄДРПОУ; копія наказу про призначення керівника.

Додаткові документи для приватного підприємця
(відповідним чином завірені): копія свідоцтва про державну реєстрацію;
копія свідоцтва про сплату єдиного податку або торговий патент; копія
паспорту (1,2 стор. реєстрація); копія ідентифікаційного коду.

Додаткові документи для фізичної особи : копія паспорту (1,2
стор. реєстрація); копія ідентифікаційного коду.

Комплект документу згідно переліку передається
Адміністратору  дозвільного центру - в разі звернення приватного
підприємця;  Спеціалісту по роботі зі зверненнями громадян - в разі
звернення фізичної особи;  Секретарю міського голови - в разі звернення
юридичної особи.

Результат послуги: Угода про відшкодування збитків від
недоотримання коштів Вознесенською міською радою за фактичне
користування земельною ділянкою суб’єктом господарювання

Місце отримання відповіді: Управління комунальної власності
Вознесенської міської ради

Вартість послуги: Безкоштовно
Термін виконання: 30 календарних днів
2. Розірвання угоди про відшкодування збитків від

недоотримання коштів Вознесенською міською радою за фактичне
користування земельною ділянкою суб'єктом господарювання

Перелік необхідних документів: Заява (клопотання);

Копія документу, який є підставою для розірвання угоди про
відшкодування збитків від недоотримання коштів Вознесенською міською
радою за фактичне землекористування суб’єктом господарювання
(договори  купівлі – продажу, дарування, спадкування, міни, відчуження
нерухомого майна, рішення суду та інші правовстановлюючі документи
зареєстровані в МБТІ) відповідним чином завірена; Оригінал угоди про
відшкодування збитків від недоотримання коштів Вознесенською міською
радою за фактичне землекористування суб’єктом господарювання.

Комплект документу згідно переліку передається
Адміністратору  дозвільного центр  в разі звернення приватного
підприємця; Спеціалісту по роботі зі зверненнями громадян - в разі
звернення фізичної особи; Секретарю міського голови - в разі звернення
юридичної особи.

Результат послуги: Розірвання угоди про відшкодування збитків
від недоотримання коштів Вознесенською міською радою за фактичне
землекористування суб’єктом господарювання

Місце отримання відповіді: Управління комунальної власності
Вознесенської міської ради

Вартість послуги: Безкоштовно
Термін виконання: 30 календарних днів
3. Затвердження матеріалів вибору земельної ділянки
Перелік необхідних документів: Заява (клопотання)

затвердженої форми; Обґрунтування необхідності відведення земельної
ділянки; Позначене на відповідному графічному матеріалі бажане місце
розташування    земельної ділянки з її орієнтовними розмірами; Засвідчена
нотаріально письмова згода землекористувача (землевласника) на
вилучення (викуп) земельної ділянки (її частини) із зазначенням розмірів
передбаченої для вилучення  (викупу) земельної ділянки та умов її
вилучення (викупу) – у разі передачі земельної ділянки за рахунок земель
(частини земель), які перебувають у власності чи користуванні іншої
особи.

Додаткові документи для юридичної особи (відповідним
чином завірені): довідка про відкриття рахунку в установі банку;  копії
установчих документів юридичної особи; копія довідки про державну
реєстрацію; копія довідки про включення  юридичної особи до ЄДРПОУ;
копія наказу про призначення керівника.

Додаткові документи для приватного підприємця
(відповідним чином завірені): довідка про відкриття рахунку в установі
банку – у разі наявності рахунку; копія свідоцтва про державну
реєстрацію; копія свідоцтва про сплату єдиного податку або торговий
патент; копія паспорту (1,2 стор., реєстрація); копія ідентифікаційного
коду.

Додаткові документи для фізичної особи: копія паспорту (1,2
стор., реєстрація); копія ідентифікаційного коду.

Комплект документу згідно переліку передається
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